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Capitolul I Scopul si domeniul de aplicare

Prezentul Indrumar stabileste regulile generale, continutul si derularea proceselor de
initiere, aprobare, monitorizare, evaluare periodica si lichidare a programelor de studii universitare
de licentd si a domeniilor de master din cadrul Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi
(UAIC).

Prezentul Tndrumar se aplica la nivelul tuturor structurilor academice si administrative din
UAIC, implicate in procesul de initiere, aprobare, monitorizare, evaluare periodica si lichidare a
programelor de studii universitare de licenta si a domeniilor de master, invatamant cu frecventa

sau la distanta.

Capitolul Il Cadrul legislativ

Prezentul indrumar are la bazi urmitoarele acte normative referitoare la invataméantul
universitar:

> Legea invatamantului superior 199/2023 cu modificarile si completdrile ulterioare:

> Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

» 0.U.G. nr.75/2005 privind asigurarea calitatii aprobatd prin Legea nr.87/2006. cu

modificarile si completdrile ulterioare;

> Legea 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale pentru

profesiile reglementate din Roméania cu modificarile si completarile ulterioare;

> H.G. nr.369/2013 pentru aprobarea Metodologiei privind acreditarea domeniilor de

studii universitare de master pe baza programelor de studii de master acreditate;
> H.G. nr.915/2017 privind modificarea anexei la H.G. nr.1.418/2006 pentru aprobarea

Metodologiei de evaluare externd, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de

performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior:
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https://edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Minister/2023/Legi_educatie_Romania_educata/legi_monitor/Legea_invatamantului_preuniversitar_nr_198.pdf
https://lege5.ro/Gratuit/gu3dqnru/legea-nr-288-2004-privind-organizarea-studiilor-universitare
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2010-2011/Legislatie%20nationala/OUG75_2005_modif_prin_Lege87_2006_si_OUG75_2011.pdf
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2010-2011/Legislatie%20nationala/OUG75_2005_modif_prin_Lege87_2006_si_OUG75_2011.pdf
https://lege5.ro/Gratuit/gu3tambs/legea-nr-200-2004-privind-recunoasterea-diplomelor-si-calificarilor-profesionale-pentru-profesiile-reglementate-din-romania
https://lege5.ro/Gratuit/gu3tambs/legea-nr-200-2004-privind-recunoasterea-diplomelor-si-calificarilor-profesionale-pentru-profesiile-reglementate-din-romania
https://lege5.ro/Gratuit/gm3tcmzzha/hotararea-nr-369-2013-pentru-aprobarea-metodologiei-privind-acreditarea-domeniilor-de-studii-universitare-de-master-pe-baza-programelor-de-studii-de-master-acreditate
https://lege5.ro/Gratuit/gm3tcmzzha/hotararea-nr-369-2013-pentru-aprobarea-metodologiei-privind-acreditarea-domeniilor-de-studii-universitare-de-master-pe-baza-programelor-de-studii-de-master-acreditate
https://lege5.ro/Gratuit/gi3dknbrgeza/hotararea-nr-915-2017-privind-modificarea-anexei-la-hotararea-guvernului-nr-1418-2006-pentru-aprobarea-metodologiei-de-evaluare-externa-a-standardelor-a-standardelor-de-referinta-si-a-listei-indicator
https://lege5.ro/Gratuit/gi3dknbrgeza/hotararea-nr-915-2017-privind-modificarea-anexei-la-hotararea-guvernului-nr-1418-2006-pentru-aprobarea-metodologiei-de-evaluare-externa-a-standardelor-a-standardelor-de-referinta-si-a-listei-indicator
https://lege5.ro/Gratuit/gi3dknbrgeza/hotararea-nr-915-2017-privind-modificarea-anexei-la-hotararea-guvernului-nr-1418-2006-pentru-aprobarea-metodologiei-de-evaluare-externa-a-standardelor-a-standardelor-de-referinta-si-a-listei-indicator
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HG nr. 556/2011 privind organizarea, structura si functionarea ANC. cu modificarile

si completarile ulterioare.

Ordin 3.194/2018 modificare metodologie inscriere & inregistrare calificari RNCIS

Ordin 3.475/217 metodologie inscriere & inregistrare calificari RNCIS

Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionalda a adultilor,

republicati, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul MEN nr.146/2014 privind aprobarea Procedurii specifice de evaluare externa

periodica a domeniilor de studii universitare de master acreditate:

Ordinul MEN nr. 3712/2018 privind aprobarea Metodologiei de elaborare, validare,

aprobare si gestionare a standardelor ocupationale si a modelului de standard

ocupational
HOTARARE privind modificarea anexei la Hotirirea Guvernului nr. 1.418/2006 pentru

aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a

listei indicatorilor de performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invitimantul

Superior
Standarde specifice privind evaluarea externd a calitatii academice la programele de

studii universitare de licentd si master, actualizate dupa consultarea cu institutiile de
invatamant superior aferente Comisiilor de specialitate ale ARACIS

Hotararea Guvernului nr. 917/2018 privind aprobarea Registrului national al

calificarilor profesionale din Romania.

Hotararea Guvernului nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului National al

Calificarilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
ORDONANTA DE URGENTA nr. 75 din 12 iulie 2005 (*actualizati*) privind

asigurarea calitatii educatiei

Carta Universitatii Alexandru Ioan Cuza din lasi.
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http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/129483
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/129483
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_3194_2018.PDF
https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM_3475_2017_modif.pdf
https://lege5.ro/Gratuit/gm4tamzvge/ordonanta-nr-129-2000-privind-formarea-profesionala-a-adultilor
https://lege5.ro/Gratuit/gm4tamzvge/ordonanta-nr-129-2000-privind-formarea-profesionala-a-adultilor
https://legeaz.net/monitorul-oficial-236-2014/ordinul-men-146-2014
https://legeaz.net/monitorul-oficial-236-2014/ordinul-men-146-2014
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/201430
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/201430
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/201430
http://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2019/07/Metodologie_Mof_25_2018.pdf
http://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2019/07/Metodologie_Mof_25_2018.pdf
http://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2019/07/Metodologie_Mof_25_2018.pdf
http://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2019/07/Metodologie_Mof_25_2018.pdf
https://lege5.ro/Gratuit/gmytanbwgu4q/hotararea-nr-917-2018-privind-aprobarea-registrului-national-al-calificarilor-profesionale-din-romania
https://lege5.ro/Gratuit/gmytanbwgu4q/hotararea-nr-917-2018-privind-aprobarea-registrului-national-al-calificarilor-profesionale-din-romania
https://lege5.ro/Gratuit/gm3tqmbxhe/hotararea-nr-918-2013-privind-aprobarea-cadrului-national-al-calificarilor
https://lege5.ro/Gratuit/gm3tqmbxhe/hotararea-nr-918-2013-privind-aprobarea-cadrului-national-al-calificarilor
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/63367
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/63367
https://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2019/06/Carta-UAIC-si-Cod-Etica-UAIC_23.05.2019.pdf

UNIVERSITATEA LALEXANDRU IOAN CUZA" din IAS! PER LIBERTATEM AD VERITATEM

WK ro

Capitolul IIT Terminologii si definitii

] H

Asigurarea calitatii reprezinta sistemul de procese al caror obiectiv este de a evalua, monitoriza,
garanta si mentine si/sau Tmbunatati calitatea activitatilor si serviciilor institutiilor de invatamant
superior, prin urmare, si a programelor de studii.

Asigurarea internd a calitdatii reprezinta totalitatea practicilor intra-institutionale de monitorizare
si imbunatatire a calitatii proceselor de invatamant institutionale sau asociate programelor de
studii.

Asigurarea externd a calitatii reprezinta totalitatea practicilor inter- si supra-institutionale de
evaluare, mentinere si imbunatatire a calitatii institutiilor si/sau programelor de studii. Aceste
practici intra in responsabilitatea unor agentii specializate care au autoritatea si legitimitatea de a
se implica 1n astfel de activitati.

Autorizarea functiondrii provizorii a programelor de studii este prima etapa a procedurii de
acreditare si reprezintd rezultatul evaludrii externe de catre Agentia Romand de Asigurare a
Calititii in Invatimantul Superior (ARACIS) sau altd agentie inscrisd in Asociatia Europeani
pentru Asigurarea Calititii in Invatamantul Superior (EQAR), pe baza dosarului de autoevaluare
propus de solicitant. Autorizatia de functionare provizorie este actul care confera institutiei de
invatdmant superior sau organizatiei furnizoare de educatie dreptul de a desfasura procesul de
invatamant si de a organiza, dupa caz, admiterea intr-un program de studii.

Acreditarea este acea modalitate de asigurare a calitatii prin care se certificd respectarea
standardelor pentru functionarea organizatiei furnizoare de educatie si a programelor de studii.
Acreditarea se propune si se acordd, pe baza rezultatelor procesului de evaluare externd efectuata
de catre ARACIS sau alta agentie inscrisa In EQAR, ca recunoastere a calitatii academice a unei
institutii de Tnvatdmant superior sau a unei organizatii furnizoare de educatie care a fost autorizata
sa functioneze provizoriu si care indeplineste cerintele minime ale standardelor si indicatorilor de
performanta privind calitatea educatiei.

Acreditarea unui program de studii se face prin Hotdrare de Guvern initiatd de Ministerul
Educatiei, pe baza avizului transmis de ARACIS, in termen de maximum 90 de zile calendaristice

de la transmiterea avizului citre minister.
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Standardele, standardele de referintd si indicatorii de performanti descriu cerintele de calitate
ale activitatilor unei organizatii furnizoare de educatie care solicitd sa fie autorizatd sa functioneze
provizoriu, ale unei institutii de Invatdmant superior acreditate care solicitd autorizarea de
functionare provizorie/acreditarea unui nou program de studii sau ale unei institutii de invatamant
superior acreditate care solicitd evaluarea externd a stdrii calitdtii educatiei oferite. Standardele
corespund, in mod diferentiat, domeniilor si criteriilor de asigurare a calitatii educatiei, iar
indicatorii de performantd mésoard gradul de realizare a unei activitati prin raportare la standarde.
Raportul de evaluare interna este documentul oficial elaborat de organizatiile furnizoare de
educatie pentru autorizarea provizorie/acreditare/evaluarea periodica a unui program de studii de
licentd/ master sau a unui domeniu de studii de master. Raportul este elaborat in acord cu legislatia
in vigoare si standardele ARACIS.

Dosarul de evaluare este alcatuit din Raportul de evaluare interna si anexele/documentele
justificative, solicitate de autoritatea nationala evaluatoare.

Cadrul national al calificarilor (CNC) este un instrument pentru clasificarea calificarilor in
conformitate cu un set de criterii care corespund unor niveluri specifice de invatare atinse, al carui
scop este integrarea si coordonarea subsistemelor nationale de calificari, imbunatatirea
transparentei, accesului, progresului si calitatii calificarilor in raport cu piata muncii si societatea
civila.

Autoritatea Nationala pentru Calificiri (ANC) gestioneaza Registrul National al Calificarilor
din Invitamantul Superior (RNCIS) si armonizeazi reglementirile europene cu cele nationale in
domeniul calificarilor si recunoasterii acestora pentru cresterea mobilitatii fortei de munca

nationale pe piata europeand, conform tratatului de aderare la Uniunea Europeana.
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Capitolul IV Initierea, aprobarea, monitorizarea, evaluarea si
lichidarea programelor de studii universitare (licenta si master)

4.1 Generalitati

Un program de studii/ o specializare consta din totalitatea activitatilor de proiectare, organizare,

conducere si realizare efectiva a predarii, invatarii, evaluarii si cercetarii dintr-un domeniu, care

conduce la obtinerea unei calificari universitare certificate prin Diploma si Supliment la Diploma.

Programele de studii se diferentiaza in functie de:

v
v

D N N NN

nivelul calificarii universitare: licenta, masterat, doctorat;

forma de invatamant: invatamant cu frecventa (IF), invatamant cu frecventa redusa
(IFR), invatamant la distanta (ID);

domeniul de specializare a cunoasterii;

durata studiilor, respectiv numarul de credite transferabile ECTS;

limba de predare;

locatia.

Un program de studii se concretizeaza prin:

v

planul de invatdmant, care include toate disciplinele care contribuie la obtinerea
unei calificari universitare, repartizate pe ani de studii si cu ponderi exprimate in
credite transferabile de studiu de tipul ECTS — European Credit Transfer System;
fisele disciplinelor, in care sunt formulate rezultatele invatarii exprimate sub forma
competentelor (profesionale si transversale), obiectivele cursurilor, structura
sinteticd a continuturilor, bibliografia obligatorie, modalitatile de evaluare si de
examinare, alte precizari si conditionari privind parcurgerea si promovarea
disciplinelor;

organizarea studentilor si a personalului didactic in perioada de realizare a
programului de studii;

tehnicile sau procedeele aplicate pentru asigurarea calitdtii academice a activitatilor

de realizare a programului de studii.
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Autorizarea de functionare provizorie si acreditarea programelor de studii universitare se
realizeaza distinct pentru fiecare forma de invatamant, pentru fiecare limba de predare si pentru
fiecare locatie geografica in care se desfasoara.

Programul universitar de studii de licenta reprezintd un grup de unitdti curriculare de predare,
invatare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, menit sd conduca la o calificare universitard
certificata printr-0 diploma completata de suplimentul de diploma.

Un program de studii este initiat pentru forma de invatamant cu frecventa. Dupa parcurgerea
etapelor de acreditare a programului de studii la forma de invatdmant cu frecventa (IF), se pot face
demersurile necesare in vederea autorizarii programului de studii la forma de invatamant la
distanta (ID) sau cu frecventa redusa (IFR).

Programul de studii universitare de masterat reprezintd cel de al doilea ciclu de studii
universitare, are o durata de 1 sau 2 ani si corespunde unui numar minim de credite transferabile.
Conform legislatiei, In UAIC functioneaza:

v’ masterate profesionale — orientate preponderent spre formarea si aprofundarea
competentelor profesionale in domeniul studiilor de licenta sau intr-un domeniu
de studii universitare apropiat/inrudit, precum si formarea complementara
pentru absolventii de nivel de licenta ai altor domenii de studii;

v'masterate de cercetare - orientate preponderent spre formarea competentelor de
cercetare stiintifica si constituie o baza pregdtitoare pentru studiile de doctorat.

v masterate didactice - orientate preponderent spre formarea competentelor
didactice.

Programele de studii universitare de master se pot organiza la forme de invatamant cu frecventa
(IF) si cu frecventa redusa (IFR).

Unitatea functionala care elaboreaza si gestioneaza programele de studii este facultatea.
Organismele nationale implicate in procesul de initiere, aprobare, monitorizarea, evaluarea si
lichidarea programelor de studii sunt Autoritatea Nationald pentru Calificari (ANC), Agentia
Romani de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior (ARACIS) sau orice alti agentie
nationald/internationala inscrisd in Asociatia Europeand pentru Asigurarea Calitatii In

Invatamantul Superior (EQAR), Ministerul Educatiei.
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In plan intern, in procesul de initiere, aprobare, monitorizare, evaluare periodici si lichidarea

programelor de studii din universitate sunt implicate urmatoarele structuri si persoane din UAIC:
v Coordonatorul programelor de studii si grupurile de lucru;

Directorul de departament la nivel de facultate;

Consiliul facultatii;

Comisia de evaluare interna la nivel de programe de studii;

Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii la nivel de facultate;

Serviciul Scolaritate;

Biroul Managementul Calitatii;

Comisia pentru managementul calitatii academice la nivel de universitate;

AN NNV N N NN

Conducerea universitatii: prorectoratele care se ocupa de programele de studii
universitare (licentd, master, doctorat), Consiliul de Administratie, Senatul
Universitatii.

Elaborarea tuturor documentelor solicitate de autoritatile nationale si plata taxei/taxelor sunt n
Serviciu Scolaritate ofera suport si consultanta facultatilor in procesul de inregistrare si inscriere a
calificarilor in RNCIS, aferente programelor de studii de licenta si de master (relatia cu ANC).
Biroul Managementul Calitatii (BMC) ofera suport si consultantd in vederea elaborarii dosarelor
de autorizare provizorie/acreditare/evaluare periodica pentru programele de studii de licenta,
masterat, doctorat (relatia cu ARACIS).

Biroul Programe Didactice ofera suport si consultantd in vederea procedurilor de lichidare a

programelor de studii de licentd si masterat (relatia cu Ministerul Educatiet).

4.2 Initierea si aprobarea unui program nou de studii de licenta si master

Initierea unui program de studii urmareste o mai buna adaptare a ofertei de programe a
universitdtii la cerintele mediului socio-economic, cu respectarea normelor de calitate academica.
In UAIC, infiintarea noilor programe de studii universitare se afld in responsabilitatea facultatilor

si presupune analize complexe privind mediul extern socio-economic si mediul intern al
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universitatii. Intregul proces se realizeaza in acord cu prevederile strategiei manageriale a
Universitatii.

Facultatile din UAIC pot initia infiintarea de programe noi de studii, in oricare domeniu
care face obiectul activitatii facultatii, daca se justifica necesitatea acestui program.

Propunerea pentru initierea unui program de studii poate fi facuta de orice cadru didactic
titular din interiorul facultatii, in acord cu reglementarile interne in vigoare si legislatia nationala.
Initiatorul/initiatorii va/vor analiza si evalua contextul economic si socio-cultural national si
international in scopul identificarii nevoilor de instruire si formare profesionald, prin metode
specifice de prospectie si analiza (chestionare, interviuri etc). Initiatorul/initiatorii va/vor analiza
si evalua oferta de programe de studii existente, pentru a evita redundanta si pentru a identifica
resursele disponibile. Tn procesul de evaluare a mediului extern sunt consultati reprezentanti ai
mediului socio-economic de profil in scopul asigurarii corespondentei continutului programelor
de studii cu misiunea asumata si cu competentele profesionale si transversale ce urmeaza a fi
dezvoltate.

Analizarea mediului extern si intern se va concretiza intr-un raport preliminar — raport de
analizd a oportunitatilor — n care sunt prezentate informatii cu privire la piata muncii,
corespondenta cu Cadrul National al Calificarilor (CNC), incadrarea programului de studii Tn
strategia facultatii, asigurarea resurselor necesare la nivelul standardelor de calitate, proiectul de
plan de invatamant.

Initiatorul/initiatorii noului program de studii inainteazd raportul mentionat catre
Consiliului facultatii care analizeaza oportunitatea infiintarii programului de studii.

In baza fezabilitatii propunerii si a rezultatului votului, Consiliul facultatii formuleazi Nota
de fundamentare, care sustine initierea, stabileste denumirea programului de studii, domeniul Tn
care se Incadreaza, termenul limita de finalizare a documentelor de baza, elaborarea Raportului de
autoevaluare. Coordonatorul programului de studii este desemnat de catre Consiliul facultatii

Coordonatorul programului de studii poate fi orice cadru didactic titular din UAIC, cu
gradul de profesor, conferentiar sau lector si cu competente In domeniul programului de studii
initiat. Coordonatorul programului de studii desemnat si Directorul Departamentului stabilesc, prin
consens si cu acordul persoanelor implicate, o comisie de lucru. Comisia de lucru poate fi alcatuita

din cadre didactice din universitate cu competente in domeniul programului de studii, si/sau

UNI

UNIVERSITATEA
JALEXANDRU I10AN CUTA™
din 1A%



UNIVERSITATEA LALEXANDRU IOAN CUZA" din IAS! PER LIBERTATEM AD VERITATEM

WK ro

colaboratori externi, reprezentati ai mediului economic si socio-cultural, specialisti cu preocupari
in domeniul programului de studii, absolventi etc.

Coordonatorul organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatile de elaborare a:

v documentelor solicitate de Autoritatea Nationala a Calificarilor (ANC) in
vederea inregistririi in Registrul National al Calificarilor din Invatamantul
Superior (RNCIS) a calificarii aferente programului de studii;

v’ dosarului de autoevaluare a programului de studii, conform standardelor
generale si specifice pe domeniu prezentate in Ghidurile ARACIS sau a agentiei
nationald/internationala alese, inscrisd in Asociatia Europeana pentru Asigurarea
Calititii in Invatimantul Superior (EQAR).

Propunerea de lansare a noului program de studii, insotitd de documentatia adecvata
(raportul de analiza a oportunitatii; proces-verbal de avizare a propunerii n consiliul facultatii si
propunerea de plan de invatamant al programului nou de studii), se va face numai dupa
universitatii.

Propunerea pentru initierea unui program de studii trebuie sd aiba in vedere: programele de
studii existente, resursele materiale si umane disponibile, misiunea, strategia si obiectivele
specifice ale universitatii, reglementarile nationale si europene, specifice domeniului si
compatibilitatea cu programe similare din tara si din strdinatate.

Raportul de analiza a oportunitatilor si Nota de fundamentare care sustine infiintarea
Programului de studii, insotite de Cererea privind aprobarea infiintarii noului program de studii se
transmit, spre aprobare, Biroului Executiv al Consiliului de Administratie, Consiliului de
Administratie si Senatului Universitatii. Dupa aprobare, coordonatorul si echipa de lucru, in
colaborare cu Serviciul Scolaritate, elaboreazd dosarul in vederea validarii si inscrierii calificarii
aferente programului nou de studii in RNCIS. Dupa primirea adeverintei de la ANC privind
validarea calificdrii, este elaborat dosarul de autoevaluare, in acord cu legislatia nationald,
metodologiile, cerintele si standardele specifice de calitate (standardele ARACIS sau agentiei
autorizate legal alese inscrisd in EQAR). Dacd agentia de evaluare aleasa este ARACIS, in procesul
de elaborare a Dosarul de autoevaluare se tine cont de specificul programului nou de studii

(licenta/master). Pasii care trebuie parcursi sunt prezentati, definiti si descrisi in metodologiile
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ARACIS, pentru fiecare situatie in parte (program nou de studii de licentd/program nou de studii
de master intr-un domeniu nou de master/incadrarea unui program de master intr-un domeniu
acreditat).

Inainte de transmiterea documentelor la agentia de evaluare, acestea sunt verificate de catre
membrii Biroului Managementul Calititii. In decurs de 5 zile lucritoare de la primirea
documentelor, membrii Biroului formuleaza raspunsul cétre persoana care a elaborat documentele,
cu recomandarile de intocmire conforma si de imbunatatire.

Facultatea transmite catre ARACIS, prin intermediul Universitatii, dosarul de autoevaluare
a programului nou de studii, impreuna cu avizul de la ANC privind validarea calificarii.

Dupa finalizarea perioadei de evaluare, expertii ARACIS directi implicati in procesul de
evaluare a programului de studii prezinta Consiliului ARACIS rezultatele evaluarii si propun
avizul.

In baza avizului favorabil ARACIS, programul de studii este considerat infiintat, iar dupa

aparitia in Hotararea de guvern poate fi inclus in oferta educationala a facultatii.

4.3 Monitorizarea programelor de studii de licenta si master

Monitorizarea programelor de studii are ca scop asigurarea unei oferte educationale
adecvate si crearea unui mediu de invatare favorabil si eficace pentru studenti. Monitorizarea se
realizeaza in mod sistematic, la nivel de facultate, si are in vedere urmatoarele aspecte:

v modul de Tndeplinire a obiectivelor propuse prin programul de studii;

v' nivelul calitativ al tuturor activitatilor specifice programului de studii si a resursei
materiale;

v’ respectarea aplicdrii continuturilor prevazute in fisele disciplinelor din Planul de
invatamant;

v" indeplinirea standardelor de calitate de catre resursa umana implicata in program;

v’ aplicarea corectd a sistemului de evaluare a studentilor si urmarirea rezultatelor obtinute

de studenti in fiecare sesiune de examene;

.....
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v’ adaptarea continud a programelor de studii la transformarile din societate, la cerintele pietei
si la acumuldrile in planul cunoasterii.
Responsabilitatea la nivel de facultate privind monitorizarea si Imbunatatirea continud a
calitatii programelor de studii revine:

v" Membrilor Comisiei de evaluare interna la nivel de programe de studii;

v" Membrilor Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii la nivel de facultate;

v Coordonatorilor de programe de studii;

v" Conducerii facultatii.

Comisia de evaluare interna la nivel de programe de studii si Comisia pentru evaluare a
calitatii la nivel de facultate, in colaborare cu coordonatorii programelor de studii vor elabora,
periodic, un raport privind situatia programelor de studii la nivel de facultate. Raportul este
prezentat in Consiliul facultatii si transmis, spre informare, prorectoratului/prorectoratelor de
resort.

Rezultatele monitorizarii se vor consemna, anual, in Raportul de activitate a Biroului

Managementul Calitatii.

4.4 Evaluarea periodica a unui program de studii de licenta si master

Evaluarea programelor de studii are douda componente: evaluarea internd si evaluarea
externd.

Evaluarea periodica externd a programelor de studii de licentd/master si a domeniilor de
master se realizeazad periodic, la cinci ani, conform legislatiei in vigoare. Evaluarea externd a
calitatii educatiei academice, respectiv a programelor de studii universitare se realizeaza in
conformitate cu standardele de referintd si cu indicatorii de performanta prevazuti in Metodologia
de evaluare externd elaboratd de ARACIS si aprobate prin Hotdrarea Guvernului, precum si cu
Standardele specifice pe domenii de licentd si master aprobate de ARACIS.

Evaluarea periodica a programelor de studiu se face in vederea acreditarii, certificarii
periodice a calitatii, precum si pentru imbunatatirea continud a eficientei tuturor proceselor

derulate in cadrul programelor de studiu supuse evaluarii.
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Planificarea programelor de licentd/domeniilor de master care sunt supuse evaluarii externe
periodice se face cu 12 luni anterior datei la care expira evaluarea programului.

Lista programelor de licenta si a domeniilor de studii de master a céror acreditare expira
este elaboratd, verificata si definitivatd de membrii Biroului Managementul Calitatii in colaborare
cu membrii Biroului Programe Didactice Universitare si Postuniversitare, sub coordonarea
prorectoratelor de resort.

Evaluarea programelor de studii de licentd si a domeniilor de master se realizeaza in acord
cu legislatia nationala, metodologiile, standardelor specifice si a procedurile ARACIS si cu
reglementdrile interne.

Responsabilitatea elabordrii si transmiterii dosarului de acreditare citre ARACIS, precum
si plata taxei de acreditare/evaluare periodica revine-facultatii care a initiat infiintarea programului
de studii. Membrii facultatii implicati in procesul de elaborare a dosarului de evaluare au
responsabilitatea de a verifica, impreund cu membrii Serviciului Scolaritate UAIC, valabilitatea
calificarii la ANC.

Dupa finalizarea dosarului de autorizare provizorie/acreditare/evaluare periodicd acesta
este transmis citre Biroul Managementul Calitatii, spre verificare. In decurs de 5 zile lucritoare
de la primirea documentelor, membrii Biroului formuleaza raspunsul cétre persoana care a elaborat
documentele, cu recomandarile de intocmire conforma si/sau imbunatatire.

Facultatea transmite, prin intermediul universitatii, catre ARACIS dosarul de autoevaluare
a programului de studii/a domeniului de master, impreund cu avizul primit de la ANC privind
validarea calificarii.

Evaluarea externa a programelor de studii se desfasoard potrivit legii si a standardelor
internationale. Evaluarea externd poate fi realizeaza de catre ARACIS sau de cdtre alta agentie
inscrisa in Asociatia Europeani pentru Asigurarea Calitatii in Invatimantul Superior (EQAR), ca
recunoastere a calitatii academice a unei institutii de Invatdmant superior sau a unei organizatii
furnizoare de educatie care a fost autorizata sa functioneze provizoriu si care indeplineste cerintele
minime ale standardelor si indicatorilor de performanta privind calitatea educatiei.

Evaluarea interna se realizeaza anual, prin implicarea structurilor responsabile la nivel de
facultate: coordonatorul programului de studii, Comisia de evaluare interna la nivel de programe

de studii si Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii la nivel de facultate.
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Rezultatele evaluarii interne sunt surprinse si prezentate in Raportul Comisiei de Evaluare

si Asigurare a Calitatii, la nivel de facultate. Raportul este prezentat, anual, in cadrul Consiliului

Facultatii.

La nivel de universitate, rezultatele sunt surprinse si prezentate in Raportul de activitate a

Comisiei de Management a Calitdtii. Raportul este prezentat, anual, de cétre prorectorul de resort

in cadrul Biroului Executiv a Consiliului de Administratie, si arhivat la nivelul Biroului

Managementul Calitatii.

4.5 Lichidarea programelor de studii universitare

Caurmare a monitorizarii si analizarii situatiei programelor de studii, conducerea facultatii

initiazd procedurile de intrare in lichidare a programelor de studii care nu mai functioneaza

(scaderea numarului de inscrisi sub pragul minim de functionare etc.).

Membrii Biroului Programe Didactice Universitare si Postuniversitare, sub coordonarea

Prorectoratul de resort, ofera suport si consultanta facultatii cu privire la pasii care trebuie urmati

in vederea lichidarii unui program de studii, tindndu-se cont de legislatia in vigoare si

reglemententarile interne.

4.6 Responsabilitati

Descriere activitate

Responsabilitate

1 | Initiere infiintare nou program de studii Coordonatorul programelor de studii si grupurile de lucru;
Directorul de departament la nivel de facultate; Consiliul
Facultatii initiatoare

2 | Elaborare dosar de evaluare Facultatea initiatoare

3 | Verificare dosar de evaluare Biroul managementul calitatii

4 | Transmitere dosar de evaluare la ARACIS Facultatea initiatoare

5 | Completare si transmitere la ARACIS a contractului de prestari servicii | Facultate initiatoare

6 | Monitorizarea programelor de studii Facultatile UAIC, Biroul Managementul Calitatii

7 | Evaluarea periodicd a programelor de studii Facultate initiatoare

8 | Lichidarea programelor de studii Facultate, Biroul Programe didactice UAIC

9 | Relatia cu Autoritatea Nationala a Calificarilor Serviciul Scolaritate

10 | Elaborarea dosarului_solicitat de autoritatea nationala si plata taxei Facultatea initiatoare

11 | Relatia si comunicarea cu ARACIS Rectoratul UAIC, prin intermediul Biroului Managementul
Calitati si a Secretariatului General

12 | Relatia si comunicarea cu ANC Rectoratul UAIC, prin intermediul Serviciului de
Scolaritate si a Secretariatului General

13 | Relatia si comunicarea cu Ministerul Educatiei Rectoratul UAIC, prin intermediul Biroului Programe

didactice si a Secretariatului General
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WWW, SR, 1o

Capitolul V — Anexe

a)
b)

c)

d)

Ghid elaborare raport de autoevaluare in vederea autorizarii de functionare
provizorie a unui program de licenta — IF, pagina 16

Ghid elaborare raport de autoevaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice a unui
program de licenta — IF, pagina 32

Ghid elaborare raport de autoevaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice a unui
program de licenta — 1D, pagina 47

Ghid elaborare raport de autoevaluare n vederea evaluirii periodice a unui domeniu de
masterat, pagina 61
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FONDUL DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA - FDI 2023

Domeniul 5: Imbunitatirea calitatii activitatii didactice, inclusiv a respectirii deontologiei si eticii academice
Titlu proiect: UniQualitas: Asigurarea si evaluarea calitatii la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din Tasi
Cod proiect: CNFIS-FDI-2023-F-0637

Anexa 1
Ghid elaborare raport de autoevaluare
In vederea autorizarii de functionare
provizorie a unui program de
licenta IF
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Introducere

Se elaboreaza o analiza de oportunitate in care se prezinta necesitatea infiintarii noului
program de licenta. Analiza de oportunitate, planul de invatamant, statul de functii este
transmis spre analiza si avizare Consiliului Facultatii.

Dupa avizarea la nivel de facultate, se transmite Senatului Universitatii 0 cerere prin care
se solicitd infiintarea unui nou program de studii de licentd, impreuna cu analiza de
oportunitate, planul de invatamant, lista cadrelor didactice/statul de functii. Cererea (cu
antetul facultatii care solicita infiintarea programului) trebuie sa contina toate datele de
identificare ale programului de studii de licenta, domeniul de licenta, numarul de credite,
limba de predare, locatia.

Dupa aprobare, se elaboreaza cererea catre Senatul Universitdtii, prin care se solicita
aprobarea transmiterii catre Autoritatea Nationald pentru Calificari (ANC) a solicitarii de
validare si inscriere in Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior
(RNCIS). In cerere trebuie sa fie mentionate: numele programului, domeniul de licenta,
forma de invatdmant, numarul de credite transferabile, limba de predare, locatia. Cererea
trebuie sa contina antetul facultatii care solicita infiintarea noului program. Cererea catre
Senatul UAIC parcurge tot traseul prevazut de reglementarile interne si legislatia nationald
privind avizarea si aprobarea documentului.

Cererea este transmisa catre Senatul Universitatii, impreuna cu documentele deja avizate
si aprobate (cerere infiintare program, analiza de oportunitate, planul de invatamant, lista
cadrelor didactice/statele de functii).

Dupa aprobarea cererii de validare si inscriere a calificarii in RNCIS, se transmite dosarul
de validare i inregistrare a calificativului catre Autoritatea Nationala a Calificarii, in acord
cu standardele si modelul de dosar postat pe site-ul ANC si in colaborare cu Serviciul

Scolaritate UAIC.
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v Relatia dintre UAIC si ANC este facilitata de Serviciu Scolaritate. Informatii privind
elaborarea dosarului pentru ANC, taxele prevazute de ANC, achitarea acestora se gasesc
pe pagina web a ANC.

v’ Referatul de necesitate si oportunitate privind taxa previzute de ANC este elaborat de
facultatea de resort. In baza facturii emise de ANC si de Referatul de necesitate si
oportunitate Serviciul Contabilitate UAIC achita taxa.

v Dupa primirea de la ANC a avizului, se elaboreaza Cererea catre Senatul UAIC de
declansare a procedurilor de evaluare in vederea autorizarii provizorie a unui
programului de licentd. In cerere trebuie s fie mentionat numele programului de licentd,
forma de invatamant, numarul de credite transferabile, limba de predare, numele
domeniului de licenta, locatia. Cererea este insotitd de urmatoarele documentele: aprobarea
Senatului Universitatii de infiintarea a programului licenta, analiza de oportunitate, planul
de invatamant, lista cadrelor didactice/statele de functii.

v Dupa primirea avizului ANC si dupa ce sunt parcursi toti pasii de avizare si aprobare la
nivel intern privind infiintarea unui nou program de studii de licenta, se elaboreaza

Raportul de autoevaluare in vederea autorizarii provizorie.

[I. Raportul de autoevaluare

Raportul de autoevaluare internd (REI) trebuie s fie elaborat in acord cu Standardele specifice

ARACIS si Ghidul intocmirii raportului de autoevaluare ARACIS.
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi

Nr. inregistrare institutie ...................

Facultatea

Nr. inregistrare ARACIS..................

RAPORT DE EVALUARE INTERNA
(IMPRIMARE FATA-VERSO TNCEPAND CU PAGINA 2)

Date prezentate DEPARTAMENTULUI DE ACREDITARE - EVALUARE din ARACIS de catre:

UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI

Facultatea de

Domeniul de studii universitare de licenta:
Programul de studiu universitar de licenta:
Limba de predare:

Forma de invatamant si locatia -
Calificativul ultimei evaluari (ap/a/ev):

Capacitatea de scolarizare conform HG curent:

Persoana de contact:
e-mail:
telefon:

RECTOR
prenume nume
(semnatura si stampila)

DECAN
prenume nume
(doar semnitura)

Datele cuprinse in prezentul Raport sunt complete, corecte i conforme cu principiile eticii profesionale.
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Facultatea

Cerere de declansare a procedurilor de evaluare programe de licenta— completata,
descircata de pe site-ul ARACIS
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Facultatea

Cuprins

INntroducere ........covvvvvennen.

Raportul de autoevaluare .

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iagi...............

1.2. Activitatea manageriala si structurile InStitUHONALE .........c.coviieieiiiie e

1.3, COMUNILALEA UNIVETSITATA .oeoeveieieieseie i s sttt s et ettt et et et et et et et et e s et et et et et et et et et et et e s et et et et e te s et e seseseseseeas

1.4. Continutul procesului de INVALAMANL ..........cccoverriiiiie i nneas

1.5. Cercetarea stiintifica .....

1.6. Burse acordate...............

1.7. Baza materiala...............
2. EVALUAREA EFICACITAIII INSTITUTIONALE SI MANAGEMENTUL CALITAIII ...................
3. EVALUAREA INTERNA A PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENIA ...........................................

1.5.1. Domeniile PrinCipale de CEICELAIE. ........ccviviiiiiiiiee s
1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare .............ccoceeveerverneninns

1.5.3. ACHVITAIEA U8 COICELAIE ...eeiiveeee e ettt e e ettt e et e e e ettt e e set e eeeeseteeeessasseeeesasseeeesasseeessasseeessasseeessarneneeans

3.12. Transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studiu si dupa caz
certificatele, diplomele $i califiCarile OFEIIte.........ccuiiiiiiiiiiiii e

4. OPISUL ANEXELOR

Anexe Universitate.......

VI.

Anexe Facultatea de.....

Anexe program de LICENEA ........oocuiiiiiiie ittt st s e e b et srrenene s

Date privind transmiterea raportului [a ARACIS ..o

Documente de pregatit PENtru Vizita de eVAlUAIE............coeieiiiiiiiiest s

Informatii si date finale
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Facultatea

1. INTRODUCERE PRIVIND CAPACITATEA INSTITUTIONALA!

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din Iasi
1.2. Activitatea manageriala si structurile institutionale

1.3. Comunitatea universitara

1.4. Continutul procesului de invatamant

1.5. Cercetarea stiintifica

1.5.1. Domeniile principale de cercetare

1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare

1.5.3. Activitatea de cercetare

1.6. Burse acordate

1.7. Baza materiala

2. EVALUAREA EFICACITATII INSTITUTIONALE SI MANAGEMENTUL CALITATII

2.1. Informatii despre Facultatea de Programele de studii

Scurt istoric al facultatii

Misiunea facultatii

3. EVALUAREA INTERNA A PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENTA

3.1. Cadrul legislativ de organizare si functionare a programului de studii

3.2 Relevanta programului de studii. misiune, obiective, proiectare, rezultate

3.2.1 Evolutia programului de studii universitare de licenta

3.2.2. Misiunea, obiectivele, proiectarea si rezultate ale programului de studii

3.3. Continutul programului de studii, plan de invatamant, fise ale disciplinelor, mobilitate
studenti

3.4 Admiterea studentilor

3.4.1.Proceduri de recrutare

3.4.2. Inscrierea la concursul de admitere

! Datele din Capitolul 1 — Prezentarea Universitatii — sunt actualizate anual, in luna ianuarie, de catre Biroul
Managementul Calitatii.
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3.5 Predare/invatare. Centrarea pe student

3.6. Evaluarea rezultatelor invatarii

3.7 Resurse umane: personal didactic, personal auxiliar

3.8. Resurse materiale: spatii de invatamant, biblioteca, spatii de cercetare stiintifica
3.9. Resurse financiare

3.10. Activitatea de cercetare stiintifica

3.11. Managementul calitatii

3.12. Transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studiu si dupa caz

certificatele, diplomele si calificarile oferite

4. OPISUL ANEXELOR
1. Anexe Universitate

Statistici ale Universitdtii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iasi” — anexa capitolul 1
Actul de infiintare a UAIC

Carta UAIC

Regulamentul general de organizare si functionare UAIC

Regulamentul studiilor universitare de licenta (zi si ID)

Metodologia de organizare a alegerilor

Regulamentul de recrutare evaluare si promovare a personalului didactic si de cercetare
Regulamentul cercetarii stiintifice

Codul de etica si deontologie profesionala

Regulamentul de organizare si functionare al Senatului universitar
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de administratie
Regulamentul de organizare al studiilor universitare de doctorat
Regulamentul Biroului Managementul Calitatii

Regulamentul de organizare al Biroului Audit

Regulament de organizare si functionare Serviciul studenti absolventi
Regulamentul serviciilor pentru studenti

Regulament privind activitatea profesionala a studentilor
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Facultatea

Metodologie de admitere

Regulament privind organizarea examenelor finale (licenta si disertatie)
Regulamentul de initiere, aprobare si evaluare a programelor de studii
Drepturile si obligatiile studentilor

Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei pentru evaluare si asigurarea calitatii
Regulamentul privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice la UAIC
Planul operational UAIC

Planul strategic UAIC

Codul de asigurare a Calitatii in UAIC

Manualul calitatii

Organigrama UAIC 2019

Procedura de sistem privind elaborarea statelor de functii.

Regulamentul Colaborarii Academice Internationale

Comisia de etica

Raportul Comisiei de etica

Procedura elaborare plan invatamant Licenta si Master

Regulamentul activitatii de tutoriat

2. Anexe Facultatea de

Actul de infiintare a facultatii

Hotararea Senatului UAIC de infiintare a departamentului
Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /
programelor de studii universitare

Regulamentul de organizare si functionare al facultatii
Organigrama facultatii

Planul strategic

Ultimul Plan operational al facultatii

Procedura state de functiuni

Fise de post didactic

Contract de studii si fisa de inscriere

Regulament mobilitati studenti
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Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

Procedura de organizare a activitatii privind gestiunea rezultatelor studentilor
Regulament finalizare studii

Declaratie de originalitate

Structura anului universitar

Metodologie admitere licenta

Metodologie admitere master

Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii la nivel de facultate

Raport privind satisfactia studentilor facultatii

Raport privind angajabilitatea studentilor facultatea
3. Anexe program de licenta

Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /
programelor de studii universitare

Situatia gradului de ocupare a personalului didactic de la programul de studii evaluat
Planurile de invatamant

Fisele disciplinelor

Stat de functii

CV-uri si activitatea stiintificd a cadrelor didactice

Evaluarea cadrelor didactice

Raport de autoevaluare a cadrelor didactice

Chestionar de evaluare de catre studenti

Consultatii si tutoriat. Listd tutori

Rezultatele invatarii

Finalizarea studiilor de licenta: titluri lucrari

Continuarea studiilor universitare

Insertia pe piata muncii

Lista absolventilor angajati n ultimii 5 ani

Practica de specialitate

Regulament practica de specialitate

Conventii de practica
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Activitatea de cercetare

Directii de cercetare

Centre si grupuri de cercetare.

Centre de excelenta

Proiecte de cercetare si granturi

Infrastructura de cercetare

Articole ISI

Citari

Lista manifestarilor stiintifice organizate

Reviste facultate

Mobilitati si parteneri externi - Procedura de selectie

Situatie mobilitati studentesti

Lista partenerilor externi

Pliante si afise de promovare

Model supliment de diploma

Specimen diploma

Dosar RNCIS

Avizul ANC

Tipul si ponderea disciplinelor pentru programul de studii evaluat
Indeplinirea indicatorului activitatea stiintificd in domeniul disciplinelor
Numarul de studenti inmatriculati pe ani de studiu
Promovabilitatea studentilor la facultate

Indicatorii privind spatiile de invatamant la programul de studii evaluat.

Fisele laboratoarelor didactice

4. Anexele la Fisa Vizitei — documente care se regasesc pe Site-ul Agentiei.
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Facultatea

Acest dosar cuprinde XX (se trece si in litere) pagini

Data

Semnatura decanului si stampila facultatii
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Finalizarea Raportului

Dupa elaborarea Raportului de autoevaluare si fisierelor cu anexe, dosarul trebuie trimis
la Biroul Managementul Calitatii. Biroul Managementul Calitatii verifica daca raportul
este elabora in acord cu standardele specifice si ghidul de elaborare a raportului.

Tn decurs de 5 (cinci) zile lucritoare, Biroul Managementul Calititii transmite sugestiile
de iTmbunatatire, pe email, persoanei de contact de la facultate.

Raportul de autoevaluare trebuie tiparit pe hartie alba, format A4, negru si/sau color, pe
ambele fete ale foii. Fonturi: TNR 12, la un rand, brosat.

Tn Raportul de autoevaluare Tn format digital, trimiterile la anexe trebuie si permita
deschiderea automata a acestora prin legéturi hipertext.

Raportul de autoevaluare se transmite la ARACIS Tintr-un exemplar tiparit si in varianta
electronica pe 3 stick-uri.

Cele 3 Stick-uri trebuie sa contina Raportul si anexele la raport. Varianta electronica
contine numai documente semnate si stampilate, dupa caz, scanate si salvate ca fisiere tip
pdf, organizate conform domeniilor de evaluare enuntate anterior.

Varianta electronica integrald a raportului de autoevaluare (inclusiv anexele aferente) va fi
postata in forma arhivata pe platforma/site-ul institutiei de invatdmant superior, iar modul
de acces al evaluatorilor la acesta va fi comunicat prin adresa oficiala catre ARACIS (acest

aspect va fi discutat direct cu echipa de evaluatori).

Transmiterea dosarului la ARACIS

Dupa finalizarea dosarului, se transmite, prin email de la rectorat la ARACIS, Cererea de
demarare a procedurilor de evaluare n vederea autorizarii provizoriu. Se utilizeaza
sablonul descarcat de pe pagina web a ARACIS completatd, semnata, stampilatd si

inregistrata la Registratura UAIC.
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Tmpreuna cu Cererea se transmite la ARACIS avizul/adeverinta de la Autoritatea
Nationala pentru Calificari (ANC) privind validarea calificarilor aferente programului de
studii universitare de licenta.

Cererea n original devine parte din raportul de autoevaluare a programului de studii.
Dupa inregistrarea Cererii de demarare a procedurilor de evaluare in vederea autorizarii
provizoriu de catre agentie, ARACIS trimite, pe emailul rectoratului UAIC, Contractul de
prestari servicii in format WORD.

Rectoratul trimite pe email facultatii de resort Contractul in format WORD care trebuie
completat la nivel de facultate, in 2 exemplare.

Dupa ce Contractul este semnat (de un membru al Biroului juridic, de prorectorul care
coordoneaza Biroul managementul calitatii, de directorul Directiei economice si resurse
umane, de rectorul universitatii) se pune, pe ambele exemplare originale, stampila UAIC.
Contractul se inregistreaza la Registratura UAIC

Se pune stampila Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de la facultatea
de resort pe ambele exemplare. Administrator sef semneaza si pune data.

Contractul este inregistrat la Biroul Control Financiar Preventiv UAIC. Se pune Viza
pentru control financiar preventiv propriu pe ambele exemplare.

Facultatea transmite prin posta, cdtre agentie, contractul semnat in dublu exemplar,
impreuna cu raportul si 3 stick-uri.

Informatii privind adresa de transmitere a plicului se afla pe pagina web a ARACIS-ului.
Facultatea elaboreaza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare, taxa
stipulata in Contractul de prestari servicii primit pe email de la ARACIS.

Contratul semnat de ARACIS, transmis prin posta, ajunge la rectorat.

Rectoratul transmite Contractul la facultate.

Tnainte de primirea contractului semnat, ARACIS transmite prin email la rectorat,
Contractul semnat scanat, impreuna cu factura emisa.

Pe baza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare (elaborat de facultatea

de resort si aprobat in acord cu reglementarile interne) si a facturii emise de ARACIS se
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demareaza procedurile de achitare a taxei de evaluare. Facultatea de resort supervizeaza
achitarea facturii.

Dovada platii este transmisa de Serviciu Contabilitate la facultatea de resort. Facultate are
responsabilitatea de a transmite la ARACIS, prin email, factura ca dovada a platii
efectuata.

Perioada de achitare a taxei de evaluare este prevazutd in Contractul de prestari servicii

primit de la ARACIS.

Documente de pregatit pentru vizita de evaluare

ARACIS trimite la rectorat adresa prin care se solicitd acordul pentru realizarea vizitei de
evaluare.

Membrii Biroului Managementul Calitdtii au responsabilitatea de a elabora adresa din
partea UAIC cu privire la acordul privind perioada vizitei de evaluare. Biroul
Managementul Calitatii are responsabilitatea de a comunica cu facultatea pentru a verifica
daca data este disponibila in perioada prevazuta de ARACIS.

Adresa semnatd de domnul rector, stampilatd si inregistratd la Registratura UAIC este
transmisa catre agentie de la rectorat, pe email.

Fisa vizitei este elaborata de catre membrii ARACIS.

Pregatirea vizitei de evaluare intra in responsabilitatea facultatii vizate.

Biroul Managementul Calitdtii ofera tot sprijinul in obtinerea si identificarea documentelor
solicitate de membrii echipei de evaluare, daca va fi cazul.

Facultatea are obligatia de a verifica hotararile ARACIS si de a semnala eventualele
neconcordante privind denumirea programului, numarul de locuri etc.

ARACIS posteaza pe site-ul agentiei raportul elaborat de echipa de evaluare.

Facultatea are obligatia de a verifica existenta dosarului pe site-ul ARACIS si de a
transmite la ANC dosarul elaborat de ARACIS, in vederea inscrierii calificarii Tn Registrul

national al calificarilor din Invatamantul superior.
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VI. Informatii si date finale

Facultatea are obligatia de a demara procesul de evaluare in vederea acreditarii, cu 3 luni inainte

de implinirea a 5 ani de cand s-a primit avizul favorabil de la ARACIS (data hotararii ARACIS)

privind programul evaluat.

VIl. Responsabilitati

ACTIVITATE RESPONSABILITATE
1 Elaborare analiza de oportunitate Facultate
2 Plan invatamant Facultate
3 Elaborare cereri Facultate
4 Elaborare Referat necesitate si oportunitate pentru ANC respectiv pentru ARACIS | Facultate
5 Elaborare Raport de autoevaluare si anexe Facultate
6 Actualizare date din Capitolul 1 al Raportului de autoevaluare-Prezentarea UAIC | Biroul Managementul Calitatii
7 Verificare Raport Biroul Managementul Calitatii
8 Trimitere pe email la ARAIS a Cererii de declansare a procedurilor de evaluare Biroul Managementul Calitatii
9 Completare Contract Facultate
10 | Transmitere la ARACIS prin posta a dosarului, cele 3 stick-uri si cele 2 Contracte | Facultate
11 | Supervizare Achitare taxa Facultate
12 | Achitare taxa Serviciul Contabilitate
13 | Transmitere la ARACIS a dovezii de achitare a taxei Serviciul Contabilitate-Facultate
14 | Elaborare Adresa acord vizita si transmiterea la ARACIS Biroul Managementul Calitatii
15 | Pregatirea vizitei de evaluare Facultate
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FONDUL DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA - FDI 2023

Domeniul 5: imbunitatirea calitatii activitatii didactice, inclusiv a respectirii deontologiei si eticii academice
Titlu proiect: UniQualitas: Asigurarea si evaluarea calitatii la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
Cod proiect: CNFIS-FDI-2023-F-0637

Anexa 2
Ghid elaborare raport de autoevaluare
In vederea acreditarii/evaluarii periodice
a unui program de licenta — IF
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Introducere

Biroul Managementul Calitatii elaboreaza lista programelor de licentd a céror acreditare
urmeaza sa expire.

BMC transmite catre Consiliul de administratie al UAIC lista, spre aprobare.

Se transmite catre facultatile vizate lista aprobata cu programele de licenta a caror
acreditare urmeaza sa expire.

Facultatea, in colaborare cu Serviciul Scolaritate UAIC, verifica la Autoritatea Nationald a
Calificari (ANC) valabilitatea calificarii aferenta programului de licenta a carui acreditare
urmeaza sa expire.

Cu trei luni inainte de expirarea acreditarii Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior (ARACIS), facultatea are obligatia de a declansa procedurile de
evaluare in vederea acreditarii/evaludrii periodice a programului de licentd. Pentru aceasta,
facultatea contacteaza Biroul Managementul Calitatii pentru a intra in posesia ultimei

variante a documentelor solicitate de ARACIS.

Raportul de autoevaluare

Raportul de autoevaluare internd (REI) trebuie sd fie elaborat in acord cu Standardele specifice

ARACIS si Ghidul intocmirii raportului de autoevaluare ARACIS.
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Nr. inregistrare institutie ...................

Facultatea

Nr. inregistrare ARACIS..................

RAPORT DE EVALUARE INTERNA

Date prezentate DEPARTAMENTULUI DE ACREDITARE - EVALUARE din ARACIS de catre:

UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI

Facultatea de

Domeniul de studii universitare de licenta:
Programul de studiu universitar de licenta:
Limba de predare:

Forma de invatamant si locatia -
Calificativul ultimei evaludri (ap/a/ev):

Capacitatea de scolarizare conform HG curent:

Persoana de contact:
e-mail:
telefon:

RECTOR
prenume nume
(semnatura si stampila)

DECAN
prenume nume
(doar semnitura)

Datele cuprinse in prezentul Raport sunt complete, corecte i conforme cu principiile eticii profesionale.
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Cerere de declansare a procedurilor de evaluare programe de licenta— completata,
descircata de pe site-ul ARACIS
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Cuprins
R 1011 (o To U ot P RTSUSRTRP PPN
[1. RAPOITUl & AULOBVAIUAIE ...ttt

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.
1.2. Activitatea manageriala si structurile inStitutionale ............cccoovviiiiiiiiii e
1.3. ComUNItAtea UNIVETSIEATA. ... .eivveiieirisieesie ettt e e
1.4. Continutul procesului de TNVAAMANE ..........cccveiiiiiiiiiiii s
1.5. Cercetarea SHINEITICA. ........uiiviiieiiiecie et
1.5.1. Domeniile principale de CErCEtare ..........cooiiiieiiereiie e
1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare.......................
1.5.3. ACtiVitatea de CEICEIAIE .......ccciiiiiiiiieiriiciic e

1.6, BUISE @COMTALE ........cvieiiiiiiicii e
1.7. Baza Materiald ........ccooiiiiiiiieee e

2. EVALUAREA EFICACITATII INSTITUTIONALE SI MANAGEMENTUL CALITATIL.....
3. EVALUAREA INTERNA A PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENTA ........cccocoevivnnne,

3.12. Transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studiu si dupa

caz certificatele, diplomele si calificarile oferite ..........cccovviiiiiiiii i
4. OPISUL ANEXELOR ..ottt bbb
1. ANEXE UNIVEISITAE ....cooivieiiiiiiiieeee ettt
2. ANEXe FACUAtea U8 ittt ns
3. Anexe program de HICENTA .........cciiiiiiiiiiiiiiie s
1. Date privind printarea raportUlUl ..........c.oooviiiiiiiie i
IV.  Date privind transmiterea raportului [a ARACIS ...
V. Documente de pregatit pentru vizita de evaluare ............ccoovviiiiiiniiic e
VI.  Informatii $i date fInale...........coiiiiiiiiiiii
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1. INTRODUCERE PRIVIND CAPACITATEA INSTITUTIONALA'

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
1.2. Activitatea manageriala si structurile institutionale

1.3. Comunitatea universitara

1.4. Continutul procesului de invatamant

1.5. Cercetarea stiintifica

1.5.1. Domeniile principale de cercetare

1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare

1.5.3. Activitatea de cercetare

1.6. Burse acordate

1.7. Baza materiala

2. EVALUAREA EFICACITATII INSTITUTIONALE SI MANAGEMENTUL CALITATII

2.1. Informatii despre Facultatea de Programele de studii

Scurt istoric al Facultatii

Misiunea Facultatii

3. EVALUAREA INTERNA A PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENTA

3.1. Cadrul legislativ de organizare si functionare a programului de studii

3.2 Relevanta programului de studii. misiune, obiective, proiectare, rezultate

3.2.1 Evolutia programului de studii universitare de licenta

3.2.2. Misiunea, obiectivele, proiectarea si rezultate ale programului de studii

3.3. Continutul programului de studii, plan de invatamant, fise ale disciplinelor, mobilitate
studenti

3.4 Admiterea studentilor

3.4.1.Proceduri de recrutare

3.4.2. Tnscrierea la concursul de admitere

3.5 Predare/invatare. Centrarea pe student

! Datele din Capitolul 1 — Prezentarea Universititii — sunt actualizate anual, in luna ianuarie, de catre Biroul
Managementul Calitatii.
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3.6. Evaluarea rezultatelor invatarii

3.7 Resurse umane: personal didactic, personal auxiliar

3.8. Resurse materiale: spatii de invatamant, biblioteca, spatii de cercetare stiintifica
3.9. Resurse financiare

3.10. Activitatea de cercetare stiintifica

3.11. Managementul calitatii

3.12. Transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studiu si dupa caz

certificatele, diplomele si calificarile oferite

4. OPISUL ANEXELOR
1. Anexe Universitate

Statistici ale Universitdtii Alexandru loan Cuza din lasi — anexa capitolul 1
Actul de infiintare a UAIC

Carta UAIC

Regulamentul general de organizare si functionare UAIC

Regulamentul studiilor universitare de licenta (zi si ID)

Metodologia de organizare a alegerilor

Regulamentul de recrutare evaluare si promovare a personalului didactic si de cercetare
Regulamentul cercetarii stiintifice

Codul de etica si deontologie profesionala

Regulamentul de organizare si functionare al Senatului universitar
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de administratie
Regulamentul de organizare al studiilor universitare de doctorat
Regulamentul Biroului Managementul Calitatii

Regulamentul de organizare al Biroului Audit

Regulament de organizare si functionare Serviciul studenti absolventi
Regulamentul serviciilor pentru studenti

Regulament privind activitatea profesionald a studentilor

Metodologie de admitere
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Regulament privind organizarea examenelor finale (licenta si disertatie)
Regulamentul de initiere, aprobare si evaluare a programelor de studii
Drepturile si obligatiile studentilor

Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei pentru evaluare si asigurarea calitatii
Regulamentul privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice la UAIC
Planul operational UAIC

Planul strategic UAIC

Codul de asigurare a Calitatii in UAIC

Manualul calitatii

Organigrama UAIC

Procedura de sistem privind elaborarea statelor de functii.

Regulamentul Colaborarii Academice Internationale

Comisia de etica

Raportul Comisiei de etica

Procedura elaborare plan invatamant Licenta si Master

Regulamentul activitatii de tutoriat

2. Anexe Facultatea de

Actul de infiintare al facultatii

Hotararea Senatului UAIC de infiintare a departamentului
Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /
programelor de studii universitare

Regulamentul de organizare si functionare al facultatii
Organigrama facultatii

Planul strategic

Ultimul Plan operational al facultatii

Procedura state de functiuni

Fise de post didactic

Contract de studii si fisa de inscriere

Regulament mobilitati studenti

39



Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Facultatea

Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

Procedura de organizare a activitatii privind gestiunea rezultatelor studentilor
Regulament finalizare studii

Declaratie de originalitate

Structura anului universitar

Metodologie admitere licenta

Metodologie admitere master

Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii la nivel de facultate

Raport privind satisfactia studentilor facultatii

Raport privind angajabilitatea studentilor
3. Anexe program de licenta

Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /
programelor de studii universitare

Situatia gradului de ocupare a personalului didactic de la programul de studii evaluat
Planurile de invatamant

Fisele disciplinelor

Stat de functii

CV-uri si activitatea stiintificd a cadrelor didactice

Evaluarea cadrelor didactice

Raport de autoevaluare a cadrelor didactice

Chestionar de evaluare de catre studenti

Consultatii si tutoriat. Lista tutori

Rezultatele invatarii

Finalizarea studiilor de licenta: titluri lucrari

Continuarea studiilor universitare

Insertia pe piata muncii

Lista absolventilor angajati n ultimii 5 ani

Practica de specialitate

Regulament practica de specialitate

Conventii de practica
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Activitatea de cercetare

Directii de cercetare

Centre si grupuri de cercetare.

Centre de excelenta

Proiecte de cercetare si granturi

Infrastructura de cercetare

Articole ISI

Citari

Lista manifestarilor stiintifice organizate

Reviste facultate

Mobilitati si parteneri externi - Procedura de selectie

Situatie mobilitati studentesti

Lista partenerilor externi

Pliante si afise de promovare

Model supliment de diploma

Specimen diploma

Dosar RNCIS

Avizul ANC

Tipul si ponderea disciplinelor pentru programul de studii evaluat
Indeplinirea indicatorului activitatea stiintificd in domeniul disciplinelor
Numarul de studenti inmatriculati pe ani de studiu
Promovabilitatea studentilor la facultate

Indicatorii privind spatiile de invatamant la programul de studii evaluat.

Fisele laboratoarelor didactice

4. Anexele la Fisa Vizitei — documente care se regasesc pe Site-ul Agentiei.
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Facultatea

Acest dosar cuprinde XX (se trece si in litere) pagini

Data

Semnatura decanului si stampila facultatii
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Finalizarea Raportului

Dupa elaborarea Raportului de autoevaluare si fisierelor cu anexe, dosarul trebuie trimis la
Biroul Managementul Calitatii. Biroul Managementul Calitétii verifica daca raportul este
elabora in acord cu standardele specifice si ghidul de elaborare a raportului.

In decurs de 5 (cinci) zile lucritoare, Biroul Managementul Calititii transmite sugestiile de
imbunatatire, pe email, persoanei de contact de la facultate.

Raportul de autoevaluare trebuie tiparit pe hartie alba, format A4, negru si/sau color, pe
ambele fete ale foii. Fonturi: TNR 12, la un rand, brosat.

In Raportul de autoevaluare in format digital, trimiterile la anexe trebuie si permita
deschiderea automata a acestora prin legaturi hipertext.

Raportul de autoevaluare se transmite la ARACIS intr-un exemplar tiparit si in varianta
electronica pe 3 stick-uri.

Cele 3 stick-uri trebuie sa contind Raportul si anexele la raport. Varianta electronica
contine numai documente semnate si stampilate, dupa caz, scanate si salvate ca fisiere tip
pdf, organizate conform domeniilor de evaluare enuntate anterior.

Varianta electronica integrala a raportului de autoevaluare (inclusiv anexele aferente) va fi
postatd in forma arhivata pe platforma/site-ul institutiei de invatamant superior, iar modul
de acces al evaluatorilor la acesta va fi comunicat prin adresa oficiala catre ARACIS (acest

aspect va fi discutat direct cu echipa de evaluatori).

Transmiterea dosarului la ARACIS

Dupa finalizarea dosarului, se transmite prin email de la Rectorat la ARACIS Cererea de
demarare a procedurilor de evaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice. Se utilizeaza
sablonul descarcat de pe pagina web a ARACIS completatd, semnatd, stampilatd si

inregistrata la Registratura UAIC.
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Impreuna cu Cererea se transmite la ARACIS avizul/adeverinta de la Autoritatea
Nationala pentru Calificari (ANC) privind validarea calificarilor aferente programului de
studii universitare de licenta.

Cererea in original devine parte din raportul de autoevaluare a programului de studii.
Dupa inregistrarea Cererii de demarare a procedurilor de evaluare in vederea autorizarii
provizoriu de catre agentie, ARACIS trimite pe emailul rectoratului UAIC Contractul de
prestari servicii in format WORD.

Rectoratul trimite pe email facultatii de resort Contractul in format WORD care trebuie
completat la nivel de facultate, in 2 exemplare.

Dupa ce Contractul este semnat (de un membru al Biroului juridic, de prorectorul care
coordoneaza Biroul managementul calitatii, de directorul Directiei economice si resurse
umane, de rectorul universitatii) se pune, pe ambele exemplare originale, stampila UAIC.
Contractul se inregistreaza la Registratura UAIC

Se pune stampila Certificat In privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de la facultatea
de resort pe ambele exemplare. Administrator sef semneaza si pune data.

Contractul este inregistrat la Biroul Control Financiar Preventiv UAIC. Se pune Viza
pentru control financiar preventiv propriu pe ambele exemplare.

Facultatea transmite prin posta, catre agentie, contractul semnat in dublu exemplar,
impreuna cu raportul si 3 stick-uri.

Informatii privind adresa de transmitere a plicului se afla pe pagina web a ARACIS-ului.
Facultatea elaboreaza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare, taxa
stipulatd in Contractul de prestari servicii primit pe email de la ARACIS.

Contratul semnat de ARACIS, transmis prin postd, ajunge la rectorat.

Rectoratul transmite Contractul la facultate.

Tnainte de primirea contractului semnat, ARACIS transmite prin email la rectorat,
Contractul semnat scanat, impreuna cu factura emisa.

Pe baza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare (elaborat de facultatea

de resort si aprobat Tn acord cu reglementdrile interne) si a facturii emise de ARACIS se
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demareaza procedurile de achitare a taxei de evaluare. Facultatea de resort supervizeaza
achitarea facturii.

Dovada platii este transmisa de Serviciu Contabilitate la facultatea de resort. Facultate are
responsabilitatea de a transmite la ARACIS, prin email, factura ca dovada a platii
efectuata.

Perioada de achitare a taxei de evaluare este prevazutd in Contractul de prestari servicii

primit de la ARACIS.

Documente de pregatit pentru vizita de evaluare

ARACIS trimite la rectorat adresa prin care se solicitd acordul pentru realizarea vizitei de
evaluare.

Membrii Biroului Managementul Calitatii au responsabilitatea de a elabora adresa din
partea UAIC cu privire la acordul privind perioada vizitei de evaluare. Biroul
Managementul Calitatii are responsabilitatea de a comunica cu facultatea pentru a verifica
daca data este disponibila in perioada previazuta de ARACIS.

Adresa semnatd de domnul rector, stampilatd si inregistratd la Registratura UAIC este
transmisa catre agentie de la rectorat, pe email.

Fisa vizitei este elaborata de catre membrii ARACIS.

Pregatirea vizitei de evaluare intrd in responsabilitatea facultatii vizate.

Biroul Managementul Calitdtii ofera tot sprijinul in obtinerea si identificarea documentelor
solicitate de membrii echipei de evaluare, daca va fi cazul.

Facultatea are obligatia de a verifica hotararile ARACIS si de a semnala eventualele
neconcordante privind denumirea programului, numarul de locuri etc.

ARACIS posteaza pe site-ul agentiei raportul elaborat de echipa de evaluare.

Facultatea are obligatia de a verifica existenta dosarului pe site-ul ARACIS si de a
transmite la ANC dosarul elaborat de ARACIS, in vederea inscrierii calificarii in Registrul

national al calificarilor din Invatamantul superior.
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V1. Informatii s1 date finale

Facultatea are obligatia de a demara procesul de evaluare periodicd, cu 3 luni Tnainte de

Tmplinirea a 5 ani de cand s-a primit avizul favorabil de la ARACIS (data hotararii ARACIS)

privind programul evaluat.

VIl. Responsabilitati

VIII ACTIVITATE RESPONSABILITATE
1 Elaborare lista cu programele de licenta a caror acreditare ARACIS expira Biroul Managementul Calitatii
2 Elaborare Cereri Facultate
3 Elaborare Referat necesitate si oportunitate pentru ANC respectiv pentru ARACIS | Facultate
4 Elaborare Raport de autoevaluare si anexe Facultate
5 Actualizare date din Capitolul 1 al Raportului de autoevaluare-Prezentarea UAIC | Biroul Managementul Calitatii
6 Verificare Raport Biroul Managementul Calitatii
7 Trimitere pe email la ARAIS a Cererii de declansare a procedurilor de evaluare Biroul Managementul Calitatii
8 Completare Contract Facultate
9 Transmitere la ARACIS prin posta a dosarului, cele 3 stick-uri si cele 2 Contracte | Facultate
10 | Supervizare Achitare taxa Facultate — Serviciul Contabilitate
11 | Achitare taxa Serviciul Contabilitate
12 | Transmitere la ARACIS a dovezii de achitare a taxei Facultate — Serviciul Contabilitate
13 | Elaborare Adresd acord vizita si transmiterea la ARACIS Biroul Managementul Calitatii
14 | Pregatirea vizitei de evaluare Facultate
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FONDUL DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA - FDI 2023

Domeniul 5: Imbunitatirea calitatii activitatii didactice, inclusiv a respectirii deontologiei si eticii academice
Titlu proiect: UniQualitas: Asigurarea si evaluarea calitatii la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din Tasi
Cod proiect: CNFIS-FDI-2023-F-0637

Anexa 3
Ghid elaborare raport de autoevaluare
In vederea autorizarii de functionare
provizorie/acreditarii/evaluarii periodice
a unui program de licenta — ID
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WA, 1O

l.  Introducere
v' Biroul Managementul Calitatii elaboreaza lista programelor de licentd a caror acreditare

urmeaza sa expire.

v" BMC transmite catre Consiliul de administratie al UAIC lista, spre aprobare.

v Se transmite catre facultdtile vizate Lista aprobata cu programele de licentd a caror
acreditare urmeaza sa expire.

v" Facultatea, in colaborare cu Serviciul Scolaritate UAIC, verifica la Autoritatea Nationala a
Calificarii valabilitatea calificarii aferentd programului de licentd a carui acreditare
urmeaza sa expire.

v" Cu trei luni inainte de expirarea acreditarii ARACIS, facultatea are obligatia de a declansa
procedurile de evaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice a programului de licenta.
Pentru aceasta, facultatea contacteaza Biroul Managementul Calitatii pentru a intra n

posesia ultimei variante a documentelor solicitate de ARACIS.

[I. Raportul de autoevaluare

Raportul de autoevaluare internd (REI) trebuie sd fie elaborat in acord cu Standardele specifice
ARACIS si Ghidul intocmirii raportului de autoevaluare ARACIS.
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din lasi Facultatea

RAPORT DE AUTORIZARE

Date prezentate Departamentului de acreditare din ARACIS de catre:

Facultatea:

Domeniul de studii universitar de licenta:

Programul de studii universitar de licenta:

Limba de predare:

Forma de invatamant (IF/IFR/ID - locatia):

Calificativul ultimei evaluari (AP/A/EV):

Capacitatea de scolarizare conform HG curent:

Tipul evaluarii solicitate:
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UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” IASI
Bd. Carol I, Nr. 11, 700506, Iasi

Tel.: 0232-20.10.10 Fax: 0232-201201

E-mail: contact@uaic.ro

Nr. Tnregistrare UAIC ... Nr. inregistrare ARACIS ...

RAPORT DE EVALUARE INTERNA

Date prezentate Departamentului de acreditare din ARACIS de catre:
Institutia de invatamant superior: UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI

Facultatea:

Domeniul de studii universitar de licenta:

Programul de studii universitar de licenta:

Limba de predare:

Forma de invatamant (IF/IFR/ID - locatia):

Calificativul ultimei evaluari (AP/A/EV):

Capacitatea de scolarizare conform HG curent:

Tipul evaluarii solicitate: autorizare provizorie/creditare/evaluare periodica

Persoana de contact:
Tel:
e-mail:

Datele cuprinse in prezentul Raport sunt complete, corecte si conforme cu principiile eticii

profesionale.

Rector, Director Departament/ID/IFR
Prof. univ. dr. Tudorel Toader
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CUPRINS

CAPITOLUL I. PREZENTAREA UNIVERSITATII ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI.....
I.1. Cadrul juridic de organizare si functionare
1.8. Strategii si politici privind formele de invatamant id/ifr
L1.9. Structuri administrative si manageriale

CAPITOLUL 1. INFORMATII DESPRE .........ccoiiiiiiiiiiiee e 52

[1.1. Cadrul juridic de organizare si functionare a institutiei de Invatimant superior, misiunea si
obiectivele acesteia

Ii.2. Activitatea manageriala si structurile institutionale
I1.4. Continutul procesului de invatdmant

I1.5. Cercetarea stiintifica

I1.6. Baza materiala

I1.7. Activitatea financiara

[1.8. Asigurarea calitatii

CAPITOLUL Ill. INFORMATII PRIVIND PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA

I11.1. Proiectarea structurii programelor de studii la forma ID/IFR 53
II1.2. Infrastructura specifica. Resurse de invatare

II1.3. Suportul studentilor, personalului didactic si personalului didactic auxiliar
II1.4. Evaluarea rezultatelor invatarii

I11.5. Asigurarea calitatii personalului didactic si administrativ

II1.6. Asigurarea calitatii programelor de studii ID/IFR

II1.7. Informatii publice
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CAPITOLUL I. INTRODUCERE PRIVIND CAPACITATEA INSTITUTIONALA1
1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din Iasi
1.2. Activitatea manageriala si structurile institutionale

1.3. Comunitatea universitara

1.4. Continutul procesului de invatamant

1.5. Cercetarea stiintifica

1.5.1. Domeniile principale de cercetare

1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare

1.5.3. Activitatea de cercetare

1.6. Burse acordate

1.7. Baza materiala

1.8 Strategii si politici privind formele de invatamant ID/IFR

1.9 Structuri administrative si manageriale departamente/Centre ID/IFR

CAPITOLUL Il. INFORMATII DESPRE FACULTATE

[1.1. Cadrul juridic de organizare si functionare al institutiei de invatamant superior, misiunea si

obiectivele acesteia

I1.2. Activitatea manageriald si structurile institutionale
I1.3. Continutul procesului de invatdmant
I1.4. Cercetarea stiintifica

Centrele de cercetare stiintifica:
Cercetarea studentilor

Stimularea cercetarii

Activitati de diseminare a cercetarii

[1.5. Baza materiald

Spatiile de invatamant

Biblioteci

Logistica

Evolutia achizitiilor de publicatii in ultimii ani

1 Datele din Capitolul 1 — Prezentarea Universitatii — sunt actualizate anual, in luna ianuarie, de catre Biroul Managementul

Calitatii.
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Platforma e-learning

[1.6. Activitatea financiara

Bugetul de venituri si cheltuieli

[1.7. Asigurarea calitatii

Structuri la nivel de UAIC

Structuri la nivel de facultate

Politicile privind calitatea in cadrul Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi si
Strategiile pentru asigurarea calitatii in cadrul universitatii si-at facultatii
Reglementarile Interne dupa care activeaza Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
CAPITOLUL I1l. INFORMATII PRIVIND PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA

[11.1. Proiectarea structurii programelor de studii la forma ID/IFR

III.1.1. Admiterea studentilor

I11. 1.2. Structura si relevanta programelor de studii ID/IFR

II1.2. Infrastructura specifica. Resurse de invatare

[11.2.1. Infrastructura

[11.2.2. Resurse financiare

111.2.3. Proiectarea materialelor de studiu

[I1.3. Suportul studentilor, personalului didactic si personalului didactic auxiliar
II1.3.1. Diferentiere in realizarea programelor de studii

111.3.2. Suportul tehnic

II1.3.3. Suportul didactic in procesul de invatare

I11.3.4. Acces la resurse suplimentare

[11.3.5. Suport administrativ 24x7

II1.4. Evaluarea rezultatelor invatarii

II1.5. Asigurarea calitatii personalului didactic si administrativ

I11.5.1. Calitatea personalului didactic

II1.5.2. Rolul personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ

II1.5.3. Raportul dintre numarul studentilor si al cadrelor didactice

[11.5.4. Formarea personalului

II1.6. Asigurarea calitdtii programelor de studii ID/IFR
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[I1.6.1 Procedura privind asigurarea echivalentei activitatilor din planul de Invatamant de la ID/IFR cu
cele la IF

I11.6.2 Procedura privind actualizarea periodicd a materialelor de studiu realizate in tehnologie ID

I1.6.3 Procedura privind instruirea si perfectionarea periodicd a intregului personal didactic si
administrativ implicat la programele de studii universitare ID/IFR

[11.6.4 Procedura privind evaluarea periodica a performantelor intregului personal implicat in programul
de studii ID/IFR

I11.6.5 Procedura privind monitorizarea si evaluarea sistemului de tutorat

II1.7. Informatii publice

OPIS ANEXE

Anexa Prezentare UAIC date statistice
Carta-UAIC-si-Cod-Etica-UAIC
ROF Senat
Regulament de organizare si functionare al UAIC
Documente privind infiintarea Departamentului ID/IFR
Regulament de organizare si functionare Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
Plan Strategic UAIC
Plan operational UAIC
Hotarare numire director 1D
Regulament de organizare si functionare ID
Documente infiintare departament 1D
Organigrama-UAIC
Membrii-Consiliului-FCIDIFR-
Conventii practica
Buget de venituri si cheltuieli
Aprobarea taxelor - anexa Metodologie admitere
Metodologie_Admitere_Licenta
Contract studii ID-IFR
Structura anului universitar
Ghid studii ID
Pliant-Licenta-
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http://anexe/Anexa%20A01a_ROF%20Senat.pdf
http://anexe/Anexa%20A01b_ROF%20UAIC_2020.pdf
http://anexe/Anexa%20A02a%20Plan_Strategic_2020_2024.pdf
http://anexe/Anexa%20A11%20Conventii%20practica.pdf
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Ghid de consiliere profesionala a studentilor in tehnologia 1D

Ghidul de utilizare a platformelor 1D e-learning pentru studentii de la ID
Plan invatamant ID

Fise discipline ID

Fise discipline ZI

Calendare ID

Orar ID Anul 1

Orar ID Anul 2

Orar ID Anul 3

Cerinte_Materiale_ID

Coperta_Macheta

Fisa ID_Denumire_disciplina

Calendar ID_Denumire Disciplina

Procedura activitate evaluare semestriala licenta

Planificarea Sesiunii

Statistici sesiune
Regulamentul-privind-activitatea-profesionala-a-studentilor-ciclul-de-studii-licenta
Fisa de evaluare Studenti

Procedura de evaluare periodica a intregului personal

Procedura de evaluare periodica a coordonatorilor de discipline
Procedura de monitorizare si actualizare a materialelor de studii
Procedura de perfectionare a personalului

Procedura de elaborare a planurilor de invatamant

Procedura de monitorizare a planurilor de invatamant

Procedura instruire perfectionare periodica a intregului personal
Procedura monitorizare evaluare proces didactic

Procedura monitorizare asigurare echivalentei activitati ID_IFR cu cele IF
Coordonatori si tutori

CV cadre didactice

Diplome cadre didactice

Diplome pregatire personal
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http://anexe/Anexa%20D2b%20Fise%20discipline%20CIG%20ZI.pdf
http://anexe/Anexa%20D3%20Calendare%20CIG%20ID.pdf
http://anexe/Anexa%20D4aOrar%20Semestrul%20I%20Management%20ID_Anul%201.pdf
http://anexe/Anexa%20D4bOrar%20Semestrul%20I%20Management%20ID_Anul%202.pdf
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http://anexe/Anexa%20D5a%20Cerinte_Materiale_ID.pdf
http://anexe/Anexa%20D5b%20Coperta_Macheta.pdf
http://anexe/Anexa%20D5c%20Fisa%20ID_Denumire_disciplina.pdf
http://anexe/Anexa%20D5d%20Calendar%20ID_Denumire%20Disciplina.pdf
http://anexe/Anexa%20D7%20Procedura_activitate_evaluare_semestriala_licenta.pdf
http://anexe/Anexa%20F2%20CV%20cadre%20didactice.pdf
http://anexe/Anexa%20F3%20diplome%20cadre%20didactice.pdf
http://anexe/Anexa%20F4%20Diplome%20pregatire%20personal.pdf
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Regulament de recrutare-promovare-didactic si de cercetare
Planificare instruire personal didactic n utilizarea tehnologii ID

Hotararea Senatului pentru utilizarea platformelor online

Acest dosar cuprinde XX (se trece si in litere) pagini

Data Semnatura decanului si stampila facultatii
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Finalizarea Raportului

Dupa elaborarea Raportului de autoevaluare si fisierelor cu anexe, dosarul trebuie trimis la
Biroul Managementul Calitatii. Biroul Managementul Calitatii verifica daca raportul este
elabora in acord cu standardele specifice si ghidul de elaborare a raportului.

In decurs de 5 (cinci) zile lucritoare, Biroul Managementul Calitatii transmite sugestiile de
imbunatatire, pe email, persoanei de contact de la facultate.

Raportul de autoevaluare trebuie tiparit pe hartie alba, format A4, negru si/sau color, pe
ambele fete ale foii. Fonturi: TNR 12, la un rand, brosat.

In Raportul de autoevaluare in format digital, trimiterile la anexe trebuie si permita
deschiderea automata a acestora prin legaturi hipertext.

Raportul de autoevaluare se transmite la ARACIS intr-un exemplar tiparit si in varianta
electronicd pe 3 stick-uri.

Cele 3 stick-uri trebuie sa contind Raportul si anexele la raport. Varianta electronica
contine numai documente semnate si stampilate, dupa caz, scanate si salvate ca fisiere tip
pdf, organizate conform domeniilor de evaluare enuntate anterior.

Varianta electronica integrala a raportului de autoevaluare (inclusiv anexele aferente) va fi
postatd in forma arhivatad pe platforma/site-ul institutiei de invatamant superior, iar modul
de acces al evaluatorilor la acesta va fi comunicat prin adresa oficiala catre ARACIS (acest

aspect va fi discutat direct cu echipa de evaluatori).

Transmiterea dosarului la ARACIS

Dupa finalizarea dosarului, se transmite prin email de la Rectorat la ARACIS Cererea de
demarare a procedurilor de evaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice, program
licentd ID. Se utilizeazd sablonul descéarcat de pe pagina web a ARACIS completata,

semnatd, stampilata si inregistratd la Registratura UAIC.
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Impreuni cu Cererea se transmite la ARACIS avizul/adeverinta de la Autoritatea Nationala
pentru Calificari (ANC) privind validarea calificarilor aferente programului de studii
universitare de licenta.

Cererea n original devine parte din raportul de autoevaluare a programului de studii.
Dupa inregistrarea Cererii de demarare a procedurilor de evaluare in vederea autorizarii
de functionare provizorie/acreditarii/evaluarii periodice a programului de licenta ID de
catre agentie, ARACIS trimite pe emailul rectoratului UAIC Contractul de prestari servicii
in format WORD.

Rectoratul trimite pe email facultdtii de resort Contractul in format WORD care trebuie
completat la nivel de facultate, in 2 exemplare.

Dupa ce Contractul este semnat (de un membru al Biroului juridic, de prorectorul care
coordoneaza Biroul managementul calitatii, de directorul Directiei economice si resurse
umane, de rectorul universitatii) se pune, pe ambele exemplare originale, stampila UAIC.
Contractul se inregistreaza la Registratura UAIC

Se pune stampila Certificat n privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de la facultatea
de resort pe ambele exemplare. Administrator sef semneaza si pune data.

Contractul este inregistrat la Biroul Control Financiar Preventiv UAIC. Se pune Viza
pentru control financiar preventiv propriu pe ambele exemplare.

Facultatea transmite prin posta, cdtre agentie, contractul semnat in dublu exemplar,
impreuna cu raportul si 3 stick-uri.

Informatii privind adresa de transmitere a plicului se afla pe pagina web a ARACIS-ului.
Facultatea elaboreaza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare, taxa
stipulatd in Contractul de prestari servicii primit pe email de la ARACIS.

Contratul semnat de ARACIS, transmis prin posta, ajunge la rectorat.

Rectoratul transmite Contractul la facultate.

Tnainte de primirea contractului semnat, ARACIS transmite prin email la rectorat,
Contractul semnat scanat, impreuna cu factura emisa.

Pe baza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare (elaborat de facultatea

de resort si aprobat in acord cu reglementdrile interne) si a facturii emise de ARACIS se
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demareaza procedurile de achitare a taxei de evaluare. Facultatea de resort supervizeaza
achitarea facturii.

Dovada platii este transmisd de Serviciu Contabilitate la facultatea de resort. Facultate are
responsabilitatea de a transmite la ARACIS, prin email, factura ca dovada a platii
efectuata.

Perioada de achitare a taxei de evaluare este prevazuta in Contractul de prestari servicii
primit de la ARACIS.

Documente de pregatit pentru vizita de evaluare

ARACIS trimite la rectorat adresa prin care se solicitd acordul pentru realizarea vizitei de
evaluare.

Membrii Biroului Managementul Calitatii au responsabilitatea de a elabora adresa din
partea UAIC cu privire la acordul privind perioada vizitei de evaluare. Biroul
Managementul Calitatii are responsabilitatea de a comunica cu facultatea pentru a verifica
daca data este disponibila in perioada prevazuta de ARACIS.

Adresa semnatd de domnul rector, stampilatd si inregistratd la Registratura UAIC este
transmisa catre agentie de la rectorat, pe email.

Fisa vizitei este elaborata de catre membrii ARACIS.

Pregatirea vizitei de evaluare intrd in responsabilitatea facultatii vizate.

Biroul Managementul Calitatii ofera tot sprijinul in obtinerea si identificarea documentelor
solicitate de membrii echipei de evaluare, daca va fi cazul.

Facultatea are obligatia de a verifica hotararile ARACIS si de a semnala eventualele
neconcordante privind denumirea programului, numarul de locuri etc.

ARACIS posteaza pe site-ul agentiei raportul elaborat de echipa de evaluare.

Facultatea are obligatia de a verifica existenta dosarului pe site-ul ARACIS si de a
transmite la ANC dosarul elaborat de ARACIS, in vederea inscrierii calificarii in Registrul

national al calificarilor din Invatamantul superior.
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VI. Informatii si date finale

Facultatea are obligatia de a demara procesul acreditarii/evaluarii periodice, cu 3 luni Tnainte de

Tmplinirea a 5 ani de cand s-a primit avizul favorabil de la ARACIS (data hotararii ARACIS)

privind programul evaluat.

VIl Responsabilitati

ACTIVITATE

RESPONSABILITATE

1 Elaborare lista cu programele de licentd a caror acreditare ARACIS expira Biroul Managementul Calitatii

2 Elaborare Cereri Facultate

3 Elaborare Referat necesitate si oportunitate pentru ANC respectiv pentru ARACIS | Facultate

4 Elaborare Raport de autoevaluare si anexe Facultate

5 Actualizare date din Capitolul 1 al Raportului de autoevaluare-Prezentarea UAIC | Biroul Managementul Calitatii

6 Verificare Raport Biroul Managementul Calitatii

7 Trimitere pe email la ARAIS a Cererii de declangare a procedurilor de evaluare Biroul Managementul Calitatii

8 Completare Contract Facultate

9 Transmitere la ARACIS prin posta a dosarului, cele 3 stick-uri si cele 2 Contracte | Facultate

10 | Supervizare Achitare taxa Facultate — Serviciul Contabilitate
11 | Achitare taxa Serviciul Contabilitate

12 | Transmitere la ARACIS a dovezii de achitare a taxei Facultate — Serviciul Contabilitate
13 | Elaborare Adresa acord vizita si transmiterea la ARACIS Biroul Managementul Calitatii

14 | Pregatirea vizitei de evaluare Facultate
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FONDUL DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA - FDI 2023

Domeniul 5: Imbunitatirea calitatii activitatii didactice, inclusiv a respectirii deontologiei si eticii academice
Titlu proiect: UniQualitas: Asigurarea si evaluarea calitatii la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din Tasi
Cod proiect: CNFIS-FDI-2023-F-0637

Anexa 4
Ghid elaborare raport de autoevaluare

In vederea evaluarii periodice a unui
domeniu de masterat
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Introducere
Biroul Managementul Calitatii elaboreaza lista programelor de licentd a caror acreditare

urmeaza sa expire.

BMC transmite cétre Consiliul de administratie al UAIC lista, spre aprobare..

Se transmite catre facultatile vizate Lista aprobatda cu domeniile de masterat a caror
acreditare urmeaza sa expire.

Facultatea, in colaborare cu Serviciul Scolaritate UAIC, verifica la Autoritatea Nationala a
Calificarii valabilitatea calificarii aferenta domeniului de masterat a carui acreditare
urmeaza sa expire.

Cu trei luni inainte de expirarea acreditarii ARACIS, facultatea are obligatia de a declansa
procedurile de evaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice a domeniului de master.
Pentru aceasta, facultatea contacteaza Biroul Managementul Calitatii pentru a intra in

posesia ultimei variante a documentelor solicitate de ARACIS.

Raportul de autoevaluare

Raportul de autoevaluare internd (REI) trebuie sa fie elaborat in acord cu Standardele specifice

ARACIS si Ghidul intocmirii raportului de autoevaluare ARACIS.
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Denumire domeniu — program de master

Nr. inregistrare institutie ................... Nr. inregistrare ARACIS..................

RAPORT DE AUTOEVALUARE INTERNA
(IMPRIMARE FATA-VERSO TNCEPAND CU PAGINA 2)

DATE PREZENTATE DEPARTAMENTULUI DE ACREDITARE DIN ARACIS DE CATRE:
UNIVERSITATEA ALEXANDRU IOAN CUZA DIN IASI

FACULTATEA.........

DOMENIUL.............

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT ....

LIMBA DE PREDARE...........

FORMA DE INVATAMANT SI LOCUL DESFASURARII

CALIFICATIVUL ULTIMEI EVALUARI (AP/A/EV)

CAPACITATE DE SCOLARIZARE CONFORM HG CURENT

Persoana de contact:

e-mail:
telefon:
RECTOR DECAN
prenume nume prenume nume
(semnatura si stampila) (doar semnitura)

Datele cuprinse in prezentul Raport sunt complete, corecte si conforme cu principiile eticii profesionale.
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Cerere de declansare a procedurilor de evaluare programe de licentd— completata,
descircata de pe site-ul ARACIS
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Cuprins

I.  PREZENTAREA UNIVERSITATIL.........c.cecooosiiieieieieieicise s sesee s st

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi...............

1.2. Activitatea manageriala si structurile InStitUHONALE .........c.ccviieiiiiiie e

1.3, COIMUNITALEA UTNIVEISITATA +vvuvvvvvvsvsssssssesesssssesssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssrnnes

1.4. Continutul procesului de INVALAMANL ..........cocoverviiiiieiiseese e

1.5. Cercetarea SHINEITICA ........coieieeiieiieii ettt b e sb et e b e be e st e s b e e sn e enreeneenree e

1.5.1. Domeniile prinCipale 08 CEICELAIE.........coviiiiieie ettt s re e b s re e sre e

1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare ............ccoceeveerverneninens

1.5.3. ACHVITAIEA U8 COICELAIE ...eeiiteeee e ettt e e ettt e e ettt eese et eeseteeeesseteeeessasseeeesasseeeesasseeessassenessasseeessarnenesans

1.6. Burse acordate....

1.7. Baza materiala....

Il. PREZENTAREA FACULTATII

I1l. PREZENTAREA DOMENIULUI DE STUDII DE MASTER si a fiecarui program de studii ......

A.CAPACITATE INSTITUTIONALA .........ceoviiiiiiteieeite ettt

A.1. Structurile institutionale, administrative $i MaNaGETiale ..........corverveieieiriiierese e

A.2. Baza materiala si utilizarea infrastructurii materiale $i de CErcetare..........cooueriiriiriieiieinieniese e

A.3. Resurse umane si capacitatea institutiei de atragere a resursei umane externe institutiei.............ceeuee..

B.CAPACITATE EDUCATIONALA ........cocooiitiiiiiieiesete ettt

B1. Continutul programelor 08 STUIT ..........uiiiiiiirerieieieiee et

B2. Accesibilitatea resurselor educationale .............cooeviiiiiiiiiiiiii

B3. Rezultatele invatarii

B4. Activitatea de cercetare StINFIFICA .........coooiiiiiiiiii

BS5. Activitatea financiard @ OraNIZaAICl.........cuiiiiiieiiiieiii s

C.MANAGEMENTUL CALITATIL......ocooitiiuiiieieeeeeieese e seeses ettt s s s

C1. Strategii si proceduri pentru asigurarea Calitatil.........ccoooverirriiieeriiieieese e

OPIS ANEXE 14
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1. INTRODUCERE PRIVIND CAPACITATEA INSTITUTIONALA'

1.1. Cadru juridic de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
1.2. Activitatea manageriala si structurile institutionale

1.3. Comunitatea universitara

1.4. Continutul procesului de invatamant

1.5. Cercetarea stiintifica

1.5.1. Domeniile principale de cercetare

1.5.2. Capitalul uman, organizarea institutionala si infrastructura de cercetare

1.5.3. Activitatea de cercetare

1.6. Burse acordate

1.7. Baza materiala

2. PREZENTAREA FACULTATII

Maxim 10 pagini

3. PREZENTAREA DOMENIULUI DE MASTER SI A PROGRAMELOR DE STUDII DE
MASTER

A.CAPACITATE INSTITUTIONALA

A.1. Structurile institutionale, administrative si manageriale

A.2. Baza materiala si utilizarea infrastructurii materiale si de cercetare

A.3. Resurse umane si capacitatea institutiei de atragere a resursei umane externe institutiei
B.CAPACITATE EDUCATIONALA

B1. Continutul programelor de studii

B2. Accesibilitatea resurselor educationale

B3. Rezultatele invatarii

B4. Activitatea de cercetare stiintifica (criteriu aplicat programelor de master de cercetare)

BS5. Activitatea financiara a organizatiei

C.MANAGEMENTUL CALITATII

Cl1. Strategii si proceduri pentru asigurarea calitatii

! Datele din Capitolul 1 — Prezentarea Universitatii — sunt actualizate anual, in luna ianuarie, de citre Biroul
Managementul Calitatii.
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4. OPISUL ANEXELOR

ANEXE UNIVERSITATE

Statistici ale Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din Iasi — anexa capitolul 1
Actul de infiintare a UAIC

Carta UAIC

Regulamentul general de organizare si functionare al UAIC

Regulamentul studiilor universitare de licenta (zi si ID)

Metodologia de organizare a alegerilor

Regulamentul de recrutare evaluare si promovare a personalului didactic si de cercetare
Regulamentul cercetarii stiintifice

Codul de etica si deontologie profesionala

Regulamentul de organizare si functionare a Senatului universitar
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de administratie
Regulamentul de organizare al studiilor universitare de doctorat

Regulamentul Biroului Managementul Calitatii

Regulamentul de organizare al Biroului Audit

Regulament de organizare si functionare Serviciul studenti absolventi
Regulamentul serviciilor pentru studenti

Regulament privind activitatea profesionald a studentilor

Metodologie de admitere

Regulament privind organizarea examenelor finale (licenta si disertatie)
Regulamentul de initiere, aprobare si evaluare a programelor de studii
Drepturile si obligatiile studentilor

Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei pentru evaluare si asigurarea calitatii
Regulamentul privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice la UAIC
Planul operational al UAIC

Planul strategica al UAIC

Codul de asigurare a Calitatii in UAIC

Manualul calitatii

Organigrama UAIC
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Procedura de sistem privind elaborarea statelor de functii.
Regulamentul Colaborarii Academice Internationale
Comisia de etica

Raportul Comisiei de etica

Procedura elaborare plan invatamant Licenta si Master

Regulamentul activitatii de tutoriat
Anexe Facultatea de

Actul de infiintare a facultatii

Hotararea Senatului UAIC de infiintare a departamentului

Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /

programelor de studii universitare

Regulamentul de organizare si functionare al facultatii
Organigrama facultatii

Planul strategic

Ultimul Plan operational al facultatii

Procedura state de functiuni

Fise de post didactic

Contract de studii si fisa de inscriere

Regulament mobilitati studenti

Regulament privind activitatea profesionala a studentilor
Procedura de organizare a activitdtii privind gestiunea rezultatelor studentilor
Regulament finalizare studii

Declaratie de originalitate

Structura anului universitar

Metodologie admitere licentd

Metodologie admitere master

Comisia pentru evaluare si asigurarea calitdtii la nivel de facultate
Raport privind satisfactia studentilor facultatii

Raport privind angajabilitatea studentilor
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Anexe program de licent:

Ultima Hotarare de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor /
programelor de studii universitare

Situatia gradului de ocupare a personalului didactic de la programul de studii evaluat
Planurile de invatamant

Fisele disciplinelor

Stat de functii

CV-uri si activitatea stiintificd a cadrelor didactice
Evaluarea cadrelor didactice

Raport de autoevaluare a cadrelor didactice
Chestionar de evaluare de catre studenti
Consultatii si tutoriat. Lista tutori

Rezultatele invatarii

Finalizarea studiilor de licenta: titluri lucrari
Continuarea studiilor universitare

Insertia pe piata muncii

Lista absolventilor angajati Tn ultimii 5 ani
Practica de specialitate

Regulament practica de specialitate

Conventii de practica

Activitatea de cercetare

Directii de cercetare

Centre s1 grupuri de cercetare.

Centre de excelenta

Proiecte de cercetare si granturi

Infrastructura de cercetare

Articole ISI

Citari

Lista manifestarilor stiintifice organizate

Reviste facultate

Mobilitati si parteneri externi - Procedura de selectie
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Situatie mobilitéti studentesti

Lista partenerilor externi

Pliante si afise de promovare

Model supliment de diploma

Specimen diploma

Dosar RNCIS

Avizul ANC

Tipul si ponderea disciplinelor pentru programul de studii evaluat
Tndeplinirea indicatorului activitatea stiintifica in domeniul disciplinelor
Numadrul de studenti inmatriculati pe ani de studiu

Promovabilitatea studentilor la facultate

Indicatorii privind spatiile de invatamant la programul de studii evaluat.

Fisele laboratoarelor didactice

Anexele la Fisa Vizitei — documente care se regasesc pe Site-ul Agentiei.

Acest dosar cuprinde XX (se trece si in litere) pagini

Data Semnatura decanului si stampila facultatii
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Finalizarea Raportului

Dupa elaborarea Raportului de autoevaluare si fisierelor cu anexe, dosarul trebuie trimis
la Biroul Managementul Calitatii. Biroul Managementul Calitatii verifica daca raportul
este elaborat in acord cu standardele specifice si ghidul de elaborare raport.

In decurs de 5 (cinci) zile lucritoare, Biroul Managementul Calititii transmite sugestiile de
imbunatatire, pe email, persoanei de contact de la facultate.

Raportul de autoevaluare trebuie tiparit pe hartie alba, format A4, negru si/sau color, pe
ambele fete ale foii. Fonturi: TNR 12, la un rand, brosat.

In Raportul de autoevaluare in format digital, trimiterile la anexe trebuie si permita
deschiderea automata a acestora prin legaturi hipertext.

Raportul de autoevaluare se transmite la ARACIS fintr-un exemplar tiparit si in varianta
electronica pe 3 stick-uri.

Cele 3 stick-uri trebuie sa contina Raportul si anexele la raport. Varianta electronica
contine numai documente semnate si stampilate, dupa caz, scanate si salvate ca fisiere tip
pdf, organizate conform domeniilor de evaluare enuntate anterior.

Varianta electronica integrala a raportului de autoevaluare (inclusiv anexele aferente) va fi
postatd in forma arhivata pe platforma/site-ul institutiei de invatamant superior, iar modul
de acces al evaluatorilor la acesta va fi comunicat prin adresa oficiala catre ARACIS (acest

aspect va fi discutat direct cu echipa de evaluatori).

Transmiterea dosarului la ARACIS

Dupa finalizarea dosarului, se transmite prin email de la Rectorat la ARACIS Cererea de
demarare a procedurilor de evaluare in vederea acreditarii/evaluarii periodice a unui
domeniu de masterat. Se utilizeaza sablonul descarcat de pe pagina web a ARACIS

completata, semnata, stampilatd si inregistrata la Registratura UAIC.
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Impreuna cu Cererea se transmite la ARACIS avizul/adeverinta de la Autoritatea
Nationala pentru Calificari (ANC) privind validarea calificarilor aferente programului de
studii universitare de licenta..

Cererea in original devine parte din raportul de evaluare a programului de studii.

Dupa 1inregistrarca Cererii de demarare a procedurilor de evaluare in vederea
acreditarii/evaluarii periodice a unui domeniu de masterat de catre agentie, ARACIS
trimite pe emailul rectoratului UAIC Contractul de prestari servicii in format WORD.
Rectoratul trimite pe email facultatii de resort Contractul in format WORD care trebuie
completat la nivel de facultate, in 2 exemplare.

Dupa ce Contractul este semnat (de un membru al Biroului juridic, de prorectorul care
coordoneaza Biroul managementul calitatii, de directorul Directiei economice si resurse
umane, de rectorul universitatii) se pune, pe ambele exemplare originale, stampila UAIC.
Contractul se inregistreaza la Registratura UAIC

Se pune stampila Certificat In privinta realitatii, regularitétii si legalitatii de la facultatea
de resort pe ambele exemplare. Administrator sef semneaza si pune data.

Contractul este inregistrat la Biroul Control Financiar Preventiv UAIC. Se pune Viza
pentru control financiar preventiv propriu pe ambele exemplare.

Facultatea transmite prin posta, catre agentie, contractul semnat in dublu exemplar,
impreuna cu raportul si 3 stick-uri.

Informatii privind adresa de transmitere a plicului se afla pe pagina web a ARACIS-ului.
Facultatea elaboreaza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare, taxa
stipulatd in Contractul de prestari servicii primit pe email de la ARACIS.

Contratul semnat de ARACIS, transmis prin posta, ajunge la rectorat.

Rectoratul transmite Contractul la facultate.

Tnainte de primirea contractului semnat, ARACIS transmite prin email la rectorat,
Contractul semnat scanat, impreuna cu factura emisa.

Pe baza Referatul de necesitate si oportunitate cu taxa de evaluare (elaborat de facultatea

de resort si aprobat Tn acord cu reglementdrile interne) si a facturii emise de ARACIS se
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demareaza procedurile de achitare a taxei de evaluare. Facultatea de resort supervizeaza
achitarea facturii.

Dovada platii este transmisa de Serviciu Contabilitate la facultatea de resort. Facultate are
responsabilitatea de a transmite la ARACIS, prin email, factura ca dovada a platii
efectuata.

Perioada de achitare a taxei de evaluare este prevazutd in Contractul de prestari servicii

primit de la ARACIS.

Documente de pregatit pentru vizita de evaluare

ARACIS trimite la rectorat adresa prin care se solicita acordul pentru realizarea vizitei de
evaluare.

Membrii Biroului Managementul Calitdtii au responsabilitatea de a elabora adresa din
partea UAIC cu privire la acordul privind perioada vizitei de evaluare. Biroul
Managementul Calitatii are responsabilitatea de a comunica cu facultatea pentru a verifica
dacd data este disponibila in perioada prevazuta de ARACIS.

Adresa semnatd de domnul rector, stampilatd si inregistratd la Registratura UAIC este
transmisa catre agentie de la rectorat, pe email.

Fisa vizitei este elaborata de catre membrii ARACIS.

Pregétirea vizitei de evaluare intrd in responsabilitatea facultatii vizate.

Biroul Managementul Calitatii ofera tot sprijinul in obtinerea si identificarea documentelor
solicitate de membrii echipei de evaluare, daca va fi cazul.

Facultatea are obligatia de a verifica hotararile ARACIS si de a semnala eventualele
neconcordante privind denumirea programului, numarul de locuri etc.

ARACIS posteaza pe site-ul agentiei raportul elaborat de echipa de evaluare.

Facultatea are obligatia de a verifica existenta dosarului pe site-ul ARACIS si de a
transmite la ANC dosarul elaborat de ARACIS, in vederea inscrierii calificarii in Registrul

national al calificarilor din invatamantul superior.
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V1. Informatii si date finale

Facultatea are obligatia de a demara procesul de evaluare Tn vederea evaludrii periodice a

domeniului de masterat, cu 3 luni Tnainte de implinirea a 5 ani de cand s-a primit avizul favorabil

de la ARACIS (data hotararii ARACIS).

VIl. Responsabilitati

VIII ACTIVITATE RESPONSABILITATE
1 Elaborare lista cu domeniile de masterat a caror acreditare ARACIS expira Biroul Managementul Calitatii
2 Elaborare Cereri Facultate
3 Elaborare Referat necesitate si oportunitate pentru ANC respectiv pentru ARACIS | Facultate
4 Elaborare Raport de autoevaluare si anexe Facultate
5 Actualizare date din Capitolul 1 al Raportului de autoevaluare-Prezentarea UAIC | Biroul Managementul Calitatii
6 Verificare Raport Biroul Managementul Calititii
7 Trimitere pe email la ARACIS a Cererii de declansare a procedurilor de evaluare | Biroul Managementul Calitatii
8 Completare Contract Facultate
9 Transmitere la ARACIS prin posta a dosarului, cele 3 stick-uri si cele 2 Contracte | Facultate
10 | Supervizare achitare taxa Facultate — Serviciul Contabilitate
11 | Achitare taxa Serviciul Contabilitate
12 | Transmitere la ARACIS a dovezii de achitare a taxei Facultate — Serviciul Contabilitate
13 | Elaborare Adresa acord vizita si transmiterea la ARACIS Biroul Managementul Calitatii
14 | Pregatirea vizitei de evaluare Facultate
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