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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numele, . . 3
responsabilii/operatiunea prenume?le si Compartiment Data Semnatura
functia
1 2 3 4 -
Prof. Maria Directorul Liceului
URSACHE Universitatii ,Alexandru /4 03 25
{oan Cuza"” din lasi
1.1, Elaborat’ Directorul
Conf. univ. dr. Departamentului pentru //,03»30{'),
Constantin-lulian invatamant
DAMIAN Preuniversitar
Prorector pentru statiuni
" etcar | Gonbnanna, | fetee s e coreme .03 455
Lilian NIACSU ) ) .
universitare, invatdmant
preuniversitar
Aviz conformitate cu /
Ta Procedura de sistem privind Ligia BOCA Secretariatul Comisiei de ﬁ & M{
elaborarea procedurilor Alexandra VOSNIUC | monitorizare
documentate .
1.4. Aprobat Prof. univ. dr. habil. Rector 9215'0/
Liviu-George MAHA 0300205
Secretariatul Liceului
18. e Universitatii ,Alexandru

loan Cuza” din iasgi

'O procedura poatc fi elaborata de un grup de fucru sau o persoand; daca participd mai multe persoane, poate fi trecut fic
Lgrup de lueru”, fie numele tuturor persoanclor implicate in elaborarca documentului.
* Seful ierarhic superior verificd procedura,
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2. Cuprins

Numirul componentei
in cadrul procedurii | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Cuprins
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare a procedurii

SRS
BW W W

Documentele de referinta (regiementari) aplicabile activitatii
procedurate

Definitii 5i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
Descrierea proceduri

Modul de lucru

b e 520
o o o b

Responsabilitati in derularea activitatii
10. Formulare 10
11, Anexe 1

3. Scopul procedurii

(1) Stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara procesul de sesizare §i analiza disciplinara a
elevilor la Liceul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi (Liceul UAIC), in baza metodologiilor,
procedurilor, ordinelor de ministru si notelor Ministerutui Educatiei si Cercetdrii $i 2 Regulamentului de
organizare si functionare al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

{2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

{3) Asigura continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a perscenalului.

{4) Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si control.

{5) Alte scopuri.

4. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Procedura se aplicd in toate situatiile in care sunt savérsite abateri disciplinare, respectiv fapte prin
care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele interne ale Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi.

(2} La apticarea procedurii participa Liceul UAIC, prin Consiliul de Administratie, conducerea, Comisia
pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii Tn mediul scolar §
promovarea interculturalitdtii, psihologul/consilierul scolar, cadrele didactice de specialitate,
compartimentul Secretariat, precum si parintii/reprezentantii legali ai elevilor.
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5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

(1) Legea nr. 199/2023 - Legea invatdmantului Superior cu modificarile si completérile ulterioare;

{2} Legea nr. 198/2023 - Legea invatadmantului Preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar;

(4) Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

(5) Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de Tnvatamant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar, cu
maodificarile si completarile ulterioare;

(6) Hotararea nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipa
multidisciplinard si in retea in situatiile de violentd asupra copilului si de violentd in familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinard si interinstitutionald privind copiii exploatati si aflati in situatii
de risc de exploatare prin muncd, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani
migranti victime ale altor forme de violentd pe teritoriul altor state;

{7) Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

{8) Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

(9) Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

{10) Hotarérile si deciziile Rectorului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(11) reglementari interne ale Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi.

6. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

- Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul cara defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces, editat pe suport
1. Procedura documentata | hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationate.

Descrie un proces sau o activitate care se desf'ésoaré la nivelul entitatii publice

2. Procedura de sistern - PS | aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica.

. . Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai

Procedura operationala - , . . - . - . - "

3. PO multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii

entitati publice,
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
4. Revizie procedurd date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.
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5. Editie procedura

6, Proces

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
maodificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anteriocare.

Un flux de activitati sau o0 succesiune de activitati logic structurate, organizate
in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le
valoare.

7. Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizérii unui
proces sau unei activitati

8. Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi

Control
manageriat

intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma ,.control intern managerial”
subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale i a celor specifice.

10. -
moniterizare

Secretariatul Comisiei de

Persoand/persoane desemnata/desemnate de catre presedintele Comisiei de
monitorizare avand ca sarcina principald managementul documentelor ce sunt
in atributia comisiei.

La nivelul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, secretariatul Comisiei de
monitorizare verifica de conformitate procedurile documentate.

11. | Consiliul clasei

Este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, cel putin un parinte delegat al comitetului de péarinti al clasei si un
reprezentant al elevilor, desemnat prin vot secret de catre elevii clasei

respective.
12. | Abatere disciplinara Deviere de la 0 norma prestabilita/stabilita in domeniul disciplinei.
) O masurd de constrédngere cu rol educativ, aplicatd ca o consecinta a
13. | Sanctiune

nerespectarii unei reguli/obligatii.

6.2. Abrevieri ale termenilor

| Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
EN E a Elaborare
4. Y Verificare
5" Vcf Verificare de conformitate
6. | v | Evidenta -
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. | An, | Arhivare o a o
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10. SCIM Sistemul de controlintern managerial

11. UAIC Universitatea , Alexandru loan Cuza” din lasi
Comisiade | Comisiade monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
monitorizare | sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi

12.

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

(1) Procedura operationald asigurd punerea in aplicare a prevederilor art. 17, alin. (4) din Statutul
elevului, aprobat prin Ordinul nr. 5707/2024, si prevederile Regulamentului de organizare si
functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi si urméareste descrierea modului de
lucruin procesul de sesizare si analiza disciplinara a elevilor.

(2) Procedura este comunicata prin afisare la avizierul scolii si pe site-ul institutiei de invafdmant.

7.2. Documente utilizate

(1) Lista documentelor utilizate:

(a) fisa de monitorizare disciplinara;

(b) registru de abateri disciplinare;

(c) formular aducere la cunostinté inceperea analizei disciplinare (Anexa 1);

(d) formular aducere la cunostinta deteriorare bunuri (Anexa 2);
(e) formulare observatie individuala (Anexa 3};
(f) formular mustrare scrisd (Anexa 4).

7.3. Resurse necesare

(1) Resurse materiale implicate: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale

consumabile, spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet.

(2} Resurse umane implicate:

(a) Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;

(b) conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

{¢) Directorul Departamentului pentru invatdmant Preuniversitar al Universitétii ,Alexandru loan Cuza” din
lasi;

(d) psihologul gscolar;

(e) consilierul scolar;

() membrii Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie i discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

(g) cadre didactice ale Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;

(h) personalul compartimentului Secretariat al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lagi.

8. Modul de lucru

8.1. Generalitati

(1) Elevii care frecventeazd cursurile unitdtii de Tnvatdmant au obligatia de a Tndeplini indatoririle
prevazute in Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare,
in Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul nr. 5726/2024, in Statutul elevului, aprobat prin Ordinul nr. 5707/2024, si in regulamentele
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interne ale Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

{(2) Elevii care savarsesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se incalcd
dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea
acestora, conform prevederilor Statutului elevului si ale Regulamentului de organizare si functionare al
Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

{3) Cazurile de abateri disciplinare/faptele susceptibile de sanctiune sévarsite de catre elevi pot fi
raportate prin urmatoarele metode de sesizare, care vor fi aduse la cunostinta personalului, elevilor gi
parintilor/reprezentantilor legali, dupa cum urmeaza:

{a) direct: persoana care doreste sd sesizeze un caz de abatere disciplinard/o faptd susceptibild de
sanctiune se prezintd la sediul unitatii de Tnvatamant si se adreseazd direct educatorului/profesorului
pentru educatie timpurie/profesorului pentru invatdmant primar/dirigintelui/conducerii unitatii de
invatadmant;

(b) Tn scris: persoana care a sesizat un caz de abatere disciplinard/o faptad susceptibild de sanctiune
formuleazd o sesizare scrisd pe care ¢ predd personal educatorului/profesorului pentru educatie
timpurie/profesorului pentru invatdmant primar/dirigintelui/conducerii unitdtii de invatdmant sau o
transmite prin posta/curier, cu confirmare de primire sau la sediul unitatii/prin fax;

(c) prin intermediul postei electranice: transmiterea unei sesizéri la adresa de e-mail pusa la dispozitia
elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor si a altor persoane interesate, la care pot fi transmise
solicitari, petitii, cereri, memorii, sesizari etc.;

(d) telefonic: la numarul de telefon pus la dispozitia elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor si
a altor persoane interesate, la care acestia pot suna §i sesiza cazurile de abateri disciplinare/faptele
susceptibile de sanctiune;

(e) prinintermediul cutiei de sesizéri anonime: persoana care doreste sa sesizeze, in mod anonim, un caz
de abatere disciplinard/o fapta susceptibild de sanctiune din partea unor elevi va depune sesizarea in
cutia special destinata si amplasata intr-o locatie discreta.

{4) in situatia in care abaterea disciplinard a fost sesizatd de educator/profesor pentru educatie
timpurie/profesor pentru Thvatamant primar/diriginte, aceasta este consemnatd in Registrul de abateri
disciplinare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(5) Este obligatoriu ca persoana care face sesizarea sd ofere toate informatiile relevante pe care le
cunoaste cu privire la situatia de abatere disciplinard semnalata.

(6) Elevul si parintii/reprezentantii legali sunt informati in scris cu privire ta abaterile sesizate.

(7) In procesul de analizd disciplinard, pentru a fi sanctionati, elevii trebuie sd comitd abaterile
disciplinare in spatiut unitdtii de invatdmant, In cadrul activitatilor scolare sau, n cazul celor
extrascolare organizate de cadre didactice, in afara perimetrului unitatii de invatdmant, inclusiv dacéa
este cazul unor activititi scolare sau extrascolare desfasurate in mediul online.

(8} Elevii au dreptul la apéarare, conform legii.

-8.2. Derularea activitatilor

{1} Personalul angajat al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, elevii $i
parintiifreprezentantii legali pot sesiza fapte susceptibile de a constitui abateri de la normele de conduita
disciplinara in randul elevilor in institutia de invatdmant.

(2) In baza sesizarilor verbale sau scrise, educatorii/profesorii pentru educatie timpurie/profesorii pentru
nvatamant primar/dirigintii recurg la identificarea surselor credibile care sa valideze posibila abatere,

7
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sanctionarea acesteia conform Regulamentului de organizare si functionare al Liceului Universitatii
LAlexandru loan Cuza” din lasi si, dup3 caz, daca situatia o impune, in cazuri de o gravitate crescutd sau
complexa, la cercetarea disciplinara in cadrul Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si discriminarii in mediul scolar gi promovarea interculturalitatii.

(3) Daca abaterea disciplinard este recunoscutd sau doveditd, este sanctionatd conform prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza"” din lasgi,
respectiv Statutului elevului, in functie de gravitatea faptei si de frecventa repetdrii unor alte abateri
disciplinare la nivelul scolii,

(4) La nivelul grupei/clasei, educatorii/profesorii pentru educatie timpurie/profesorii pentru invdtdmant
primar/dirigintii au obligatia de a gestiona si arhiva documentele care fac obiectul cercetérii si sanctionarii
disciplinare a elevilor.

(5) In procesul de sesizare $i analiza disciplinara a elevilor, comunicarea cu parintii/reprezentantii legali
se realizeazd In absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigurd confidentialitatea, in prezenta
psihologului scolar, a consilierului gcolar gi/sau a mediatorului scolar, dupé caz, daca este necesar.

(6) Pentru gestionarea cazurilor de viclentd raportate, se va actiona in acord cu Procedura de
management a cazurilor de violenta, aprobata prin Ordinul nr. 6235/2023, cu modificarile si completérile
ulterioare, precum $i cu procedura elaborata la nivelul unitatii de invatdmant. Pentru cazurile de violenta,
se va realiza intervievarea persoanelor implicate, in acord cu prevederile erdinului mentionat.

(7} in cazul elevilor care absenteaza frecvent de la orele de curs, profesorul de specialitate va sesiza
profesorul pentru invatdamantul primar/dirigintele, care va ingtiinta in scris, prin posta electronica sau
prin intermediul catalogului electronic, parintii/reprezentantii legali ai elevului privitor la numarul de
absente.

(8) Directorul unitatii de Tnvatdmant are obligatia s anunie serviciile de asistenta sociald (SPAS/DAS)
si 83 contribuie la stabilirea unor masuri de prevenire a abandonului scolar, in cazul elevilor care
inregistreaza absente la cel putin 75% din numarul de ore de curs prevazutintr-un an scolar la o discipliné.
{9) Avand in vedere abaterile disciplinare, respectiv sanctiunile specifice previzute in Regulamentul de
organizare si functionare al Liceului Universitatii ,Alexandruloan Cuza” din lasgi, elevilor le este interzis:

{a) sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie;

(b} sa deterioreze bunurile din patrimoniul institutiei;

{c) sa introduca si si difuzeze, in Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lagi, materiale care, prin
continutul lor, atenteazd la independenta, suveranitatea, unitatea s§i integritatea nationald a tarii,
care promoveaza idei antitiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea antitigdnismului, cultivd violenta, intoleranta sau care lezeazd imaginea publicd a unei
persocane;

(d) sa blocheze ciile de acces n spatiile de invatdmant;

(e) sd detind, sd consume sau sd comercializeze, in Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi,
bauturi alcoolice, bauturi energizante, substante etnobotanice, dispozitive de vapat sau alte substante
interzise, toate categoriile de produse care contin tutun sau tigaretele electronice si s8 organizeze sau
sd participe/promoveze participarea la jocuri de noroc;

(f) saintroducd sifsau s facd uzin Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi de orice tipuri de arme,
inclusiv arme albe sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele
asemenea, sprayuri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta
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integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului unitaiii de invatamant;

(g) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in
spatiul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(h) sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul
testarilor, examenelor, olimpiadelor si concursurilor scolare, cu exceptia echipamentelor pe care elevii
cu cerinte educationale speciale sunt autorizati sa le foloseascé;

(i) sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice Tn timpul
desfasurarii orelor de curs, inclusiv in timpul activitatilor educationale care se desfasoara in afara
unitatii de Tnvatadmant, cu exceptia utilizarii acestora in scop educativ, cu acordul cadrului didactic;

(j) sélanseze anunturifalse catre serviciile de urgentd;

(k) sa aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si s& manifeste violenta
in limbaj si in comportament fatéd de colegi si fatd de personalul unitatii de invatamant;

() saprovoace, sainstige si s participe la acte de violentad in unitatea de invatdmant siin afara ei;

(m) sa paraseasca perimetrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi in timpul programului
scolar, cu exceptia situatiilor prevazute de Regulamentul de organizare $i functionare al Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi sau a situatiilor de urgent4, fiindu-le consemnate absentele
in catalogul clasei;

(n) sé utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

(0) sa invite/sa faciliteze intrarea in scoald a persoanelor striine, fard acordul conducerii scolii si al
profesorului pentru invatamantul primar/dirigintelui.

{10) Personalul Liceului Universitatii ,Alexandru locan Cuza” din lasi implicat in analiza disciplinara a
elevilor este obligat s pastreze confidentialitatea informatiilor cu privire la identitatea persoanelor
implicate, autori si victime, respectiv a celor implicati in situatille corelate, fatd de toti membrii
comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au responsabilitdti sau constituie persoane-resursa in
managementul cazului.

(11) Sanctiunile ce pot fi aplicate elevitor in functie de gravitatea faptei, inclusiv sanctiunile pentru
nefrecventarea orelor de curs sau sanctiunile pentru elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau
sustragerea bunuritor unitatii de Tnvatdmant/manualelor scolare sau alte abateri disciplinare sunt:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

¢) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul;

d) mutarea disciplinara la o clas3 paralela din aceeasi unitate de invatdmant;

e) suspendarea elevului pe o duraté limitata de timp;

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatdmant;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in altd unitate de invadmant.

{(12) Toate sanctiunile aplicate se comunicd individuat, n scris, atat elevilor, cét si
parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor/elevilor, cu confirmare de luare la cunostinta.

9. Responsabilitati in derularea activitatii

9.1. Conducerea Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

{a) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
si spre aprobare Rectorului Universitatii prezenta procedurd;
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{b) propune eventuala revizuire a prezentei proceduri, conform prevederilor legale in vigoare;
(c) asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

(a) avizeazd prezenta procedurd si o inainteaza spre aprobare Rectorului Universitdtii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi;

(b) analizeaza si solutioneaza eventualele contestatii privind sanctiunile acordate elevilor pentru abateri
disciplinare, conform reglementérilor in vigoare.

9.3. Profesorii pentru invatdmant primar/dirigintii:

(a) aplica procedura in cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(b) realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura;

(c) asigurd comunicarea cu parintii/reprezentantii legali;

{d) aduc la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora prezenta procedura.

Nr. .
r: Compartimentul/responsabilul | ] n v v Vi Vil
crt.
0 1 2 3 4 5 6 7
Compartimentul initiator E Ap Ah Ev
2. Managesmentul compartimentului A Ap Ev
3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ah Ev
4. Bircul Executiv al Consiliului de Administratie A
5. Compartimentels afectate Ap Ev

10. Formulare
10.1. Formular de evidenta modificari

i . Semnatura
Nr. . Data . Data Numar Descriere . .
Editia L Revizia . L. = conducatorului
crt. editiei reviziei pagini modificare i
compartimentului
1 Editia | 2025 X X 14 X

10.2. Formular de distribuire/difuzare

Nr. Scopul Compartimentul Nume si Functia Data Semnditura
ert. difuzarii prenume primirii
Aplicare Liceul Universitatii Prof. Maria Director
HAlexandru loan URSACHE
Cuza” din lasi
Informare Departamentul Conf. univ. dr. Director
pentru invatamant Constantin lulian
Preuniversitar DAMIAN ) 1
Evidenta Secretariatul SCIM Ligia BOCA Secretar SCIM |5 £ afie ]ﬂg\)ﬂ d/‘,\T,
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Arhivare Secretariatul Liceului Secretar
Universitatii
HAlexandru loan
Cuza” din lasi

10.3. Formular de analiza a procedurii
Conducitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil

. Himent - Iinlocuitor de
ompartimen compartimen

p p. drept/delegat Semnétur4 Data | Observati SemnéturJ Data
Nume s$i prenume

11. Anexe
Anexa 1: Formular aducere la cunosgtinta inceperea analizei disciplinare

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Prin prezenta, va informam faptul cd fiul/fiica dumneavoastra.......... e e et

prin care a manifestat un comportament susceptibil de a ti incélcat prevederile legale din Statutul elevului
aprobat prin OME nr. 5707/01.08.2024 si cele ale Regulamentului de organizare si functionare al Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Va instiintam ca fapta s8varsitd e leviul B, ..o ree s s e et e e e r e et e e aee
va fi analizata conform prevederilor legale si se vor aplica sanctiunile care se vor stabili de catre Consiliul
Clasei.

Diriginte,

Arm luat la cunostinta
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Anexa 2: Formular aducere la cunosgtinta deteriorare bunuri

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Prin prezenta, va informam faptul ca, potrivit art. 14, alin. {j), respectiv (k) din Statutul elevului
aprobat prin OME nr. 5707/01.08.2024 si cele ale Regulamentului de organizare $i functionare al Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, elevul are obligatia ,de a pdstra integritatea gi buna
functionare a bazei materiale a unitatii de invatamant preuniversitar’, respectiv de a ,plati contravaloarea
eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia lor de catre institutia de invatdmént
preuniversitar, in urma constatarii culpei individuale”.

Avand in vedere incidentul petrecut in data de .........., in care elevl/a
................................................................................................................................................. , din
clasa ..oeeenneeennn, , a deteriorat un bun al institutiei, vd rugdm sa procedati in consecinta si in conformitate

cu reglementérile in vigoare.

Diriginte,

Am luat la cunostingd
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Anexa 3: Formular observatie individuala

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Prin prezenta, va informam faptul ca fiul/flica dumneavoastr, ...
., elev/d In
clasa .....ccevennnnn. la Liceul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, a fost sanctionat/a cu observatie
individuald in data de...........covvvveeennnnnns , avand in vedere sdvarsgirea uneifunor abateri disciplinare, prin
care s-au incalcat dispozitii legale in vigoare, conform:
- Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invadtdmant preuniversitar din OME
nr. 5726/06.08.2024;
- Statututui elevului din OME nr. 5707/01.08.2024 (art. 16, art. 17);
Regulamentul de functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru toan Cuza” din lagi.

Fapta/faptele pentru care a fost sanctionat/a este/sunt:

Mentionam ca, la urmatoarea abatere, elevul/eleva va fi sanctionat/d c¢u mustrare scrisd (cu
scaderea notei la purtare}, masurd care va fi consemnata in catalog.

Diriginte,

Am luat la cunostingd
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Anexa 4: Formular mustrare scrisa

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Prin prezenta, va aducem 1a cunostintd faptul ¢a fiul/fiica dumneavoastra.........cooovevvieiinnne
elev/dinclasaa.....cceerienneee la Liceul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, a fost sanctionat/a cu
mustrare scrisd, Indatade .......coovvvneee. , conform:

- Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitatilor de invadtamant preuniversitar din OME
nr. 5726/06.08.2024;

- Statutului elevulul din OME nr. 5707/01.08.2024, art.15-alin. d), art. 16 - alin. 4), b);

- Regulamentului de functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Fapta/faptele pentru care a fost sanctionat/a este/sunti. ...
Mentionam ca sanctiunea va fi insotitd de scaderea notei la purtare cu ... punct/e, fiind

consemnata in catalogul clasei, conform art. 19, alin.4, din Statutul elevutui.

Diriginte,

Am luat la cunostinta
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